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 Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii operaţionale 
 

Nr 
crt 

Ediţia/ revizia 
în cadrul ediţiei 

Componenţa 
revizuită 

Modalitatea reviziei Data la care se 
aplică prevederile 
ediţiei sau reviziei 

ediţiei 
1 2 3 4 

1 1/0 -integral -elaborare initiala 2013 
2 1/1 legislatie actualizare 2017 
3 1/2 legislatie actualizare 2021 

     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea  şi aprobarea ediţiei sau, după caz, a 
reviziei în cadrul ediţiei procedurii generale 
 

Data Elaborat Verificat Aprobat 

03.01.2021 

Funcţia / Nume Semnătura Funcţia / Nume Semnătura Funcţia / Nume Semnătura 

Comp. 

Contabilitate 

Ec. Irimescu 

Maria Gabriela  

 

Sef SEA: 

Dorin Tanasescu 
 

Director Executiv:  

Ciobanu Dumitru 

Gabriel 

 

Exemplar nr.: 
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1. SCOP 

1.1 Procedura are ca scop stabilirea un set unitar de reguli pentru reglementarea activităţilor cu 
privire la ordonanţarea la plată; 
 
2. DOMENIU DE APLICARE 
2.1 Procedura se aplică în cadrului Serviciului Economic si Admistrativ. 
 
3. DEFINIŢII ŞI ABREVIERI 
 
3.1. Definiţii: 
3.1.1 Ordonanţarea la plată - Este documentul intern prin care ordonatorul de credite da dispozitie 
conducatorului compartimentului buget-finante/cont. sa intocmeasca instrumentele de plata a 
cheltuielilor.Ordonantarea de plata trebuie sa contina date cu privire la: exercitiu bugetar in care se 
inregistreaza plata; subdiviziunea bugetara la care se efectueaza plata; suma de plata (in cifre si litere) 
exprimata in moneda nationala sau in moneda straina, dupa caz; datele de identificare a beneficiarului 
platii; natura cheltuielilor; modalitatea de plata; data si semnatura ordonatorului de credite. 
 
3.2.Abrevieri: 
3.2.1 SCM  = Sistem de control managerial 

3.2.2  Comisie  = Comisia de monitorizare, coordonare şi îndrumare metodologică a dezvoltării 

sistemului de control managerial. 

3.2.3 PC  = Preşedintele Comisiei 

3.2.4 OMFP  = Ordin al Ministrului Finanțelor Publice 

3.2.5  Ec.   = Economist 

 
4.DOCUMENTE DE REFERINŢĂ 
4.1 Legea nr. 500/2002 – privind finanțele publice cu modificările ulterioare 
4.2 Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entităților publice. 
4.3 Ordin nr. 1389/2006 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice nr. 
946/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzand standardele de management/control 
intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control managerial 
4.4 O.M.F.P. nr.1792/2002 cu modificările şi completările ulterioare. 
4.5 Fişe post 
4.6. Dispoziţia privind constituirea şi stabilirea atribuţiilor Comisiei de monitorizare, coordonare şi îndrumare 

metodologică a dezvoltării sistemului de control managerial al D.S.V.S.A. Iasi. 
4.6. Regulament de organizare şi de lucru al Comisiei de monitorizare, coordonare şi îndrumare metodologică a 

dezvoltării sistemului de control managerial al D.S.V.S.A. Iasi. 
 
5. RESPONSABILITĂŢI 
5.1 Sef Serviciu Economic si Administrativ: 
5.1.1 Verifică respectarea acestei proceduri şi a variantei/variantelor revizuite în cadrul structurii pe care 
o conduce/coordonează. 
 
5.2 Personalul Comp. Buget-Finante/Contabilitate: 
5.2.1 Pune în aplicare prevederile prezentei proceduri. 
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6.DESCRIEREA POCEDURII 
6.1 Verificarea existenţei documentelor justificative care atestă livrarea bunurilor, executarea lucrărilor, 
prestarea serviciilor, precum şi a celorlalte documente prevăzute de angajamentele legale ori de lege, de 
către responsabilii de articole bugetare care efectuează lichidarea cheltuielilor bugetare, 
6.2 Întocmirea „Ordonanţării de plată”, modelul formularului prezentat în anexa nr.3 din Normele 
aprobate cu O.M.F.P.nr.1792/2002, în două exemplare, de către responsabilii de articole desemnaţi în 
acest scop şi înregistrarea acesteia, 

6.3 Verificarea încadrării corecte a naturii cheltuielilor pentru care se solicită plata, pe subdiviziunea 

clasificaţiei bugetare, a concordanţei acesteia cu subdiviziunea clasificaţiei angajamentului bugetar şi 

legal şi încadrării în limitele acestora, de către responsabilii de articole bugetare. 

6.4 Vizarea, prin semnătură, de către responsabilii de articole bugetare , prin care se confirmă 

corectitudinea sumelor de plată, livrarea şi recepţionarea bunurilor, executarea lucrărilor şi prestarea 

serviciilor, existenţa unui alt titlu care să justifice plata, a ordonanţării de plată. 

6.5 Transmiterea Ordonanţării de plată la comp. Buget-finante/cont pentru înscrierea sumelor din 

coloana „Disponibil înaintea efectuării plăţii” şi certificarea corectitudinii acesteia prin semnătură de 

către persoana desemnată să ţină evidenţa angajamentelor bugetare, legale aprobate şi deschise, 

6.6 Transmiterea „Ordonanţării de plată”, pentru avizare persoanei, împuternicite să exercite controlul 

financiar preventiv propriu, 

6.7 Supunerea „Ordonanţării de plată” aprobării şi semnării ordonatorului de credite şi dobândirea 

calităţii de „dispoziţie” către conducătorul comp. Buget-finante/cont de a întocmi instrumentele de plată 

a cheltuielilor, 

6.8 Transmiterea exemplarului nr.1 a „Ordonanţării de plată” la comp. Buget-finante/cont., pentru 

întocmirea instrumentelor de plată a cheltuielilor, însoţită de toate documentele justificative. 

 
7. INREGISTRARI 
- Ordonanţarea la plată. 
 
8. ANEXE 
Anexa 1 – Ordonantarea de plata 
 
9.DIFUZARE 
Procedura este pusă la dispoziţia utilizatorilor la PC pe suport informatic și pe suport hârtie. 

Înregistrările generate de această activitate se păstrează / arhivează conform cerinţelor SCIM implementat. 
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Anexa 1 

MINISTERUL (INSTITUŢIA) .................. 

Data emiterii ............................................... 

Compartimentul de specialitate .................... 

Nr. ............................................................. 

ORDONANŢARE DE PLATĂ 

Natura cheltuielii .............................. 

Lista documentelor justificative 

........................................................................ 

Nr/data angajamentului legal ............................. 

Modul de plată (virament/numerar) ................... 

Lei/Valută ........................................................ 

Suma datorată beneficiarului ............................. 

Avansuri acordate şi reţinute beneficiarului ........ 

Suma de plată (lei) ........................................... 

Suma de plată (valută) 

- felul valutei .................................................... 

- suma în valută ................................................ 

- cursul valutar ................................................. 

- suma în lei ..................................................... 

Calculul disponibilului din contul de angajamente bugetare 

- lei - 
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Subdiviziunea 

clasificaţiei bugetare 

Cap ...... subcap ...... 

titlu ....... art. .... alin 

.... 

Disponibil înaintea 

efectuării plăţii 

(ct. 950) 

Suma de plată 
Disponibil după 

efectuarea plăţii 

0 1 2 3 = col. 1-2 

        

Numele şi adresa 

beneficiarului 

................................... 

Numărul de cont 

............................. 

Trezoreria (Banca) 

.......................... 

Cod 

................................................ 

Compartimentul de 

specialitate 

Compartimentul de 

contabilitate* 

Control financiar preventiv 

CFPP CFPD 

Data ....................... Data ....................... Data 

....................... 

Data 

....................... 

Viza Viza 

Semnătura ................ Semnătura ................ Semnătura 

................ 

Semnătura 

................ 

_____ 

*) = răspunde de datele înscrise în col. 1 

Ordonator de credite, 

Data: 

Semnătura: 

 


