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Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr Editia/ revizia | Componenta Modalitatea reviziei Data la care se
crt | in cadrul editiei revizuita aplica prevederile
editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
1 1/0 -integral -elaborare initiala 2013
2 1/1 legislatie actualizare 2017
3 1/2 legislatie actualizare 2021

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii generale

Data Elaborat Verificat Aprobat
Functia/ Nume [Semnitura Functia / Nume Semnatura | Functia / Nume Semnaitura
Comp. . .
03.01.2021 | Contabilitate Sef SEA: Director Executiv:

Ciobanu Dumitru

Ec. Irimescu Dorin Tanasescu .
Gabriel

Maria Gabriela

Exemplar nr.:
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1. SCOP

1.1 Procedura are ca scop stabilirea un set unitar de reguli pentru reglementarea - stabilirea
responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente evidenetei contabile
a angajamentelor bugetare, angajamentelor legale si a platilor efectuate in cadrul acestora;

2. DOMENIU DE APLICARE
2.1 Procedura se aplica in cadrului Serviciului Economic si Administrativ.

3. DEFINITII SI ABREVIERI

3.1. Definitii:

3.1.1 Angajament bugetar - Este orice act prin care o autoritate competenta, potrivit legii, afecteaza
fonduri publice unei anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate.

3.1.2 Angajament legal - Este o faza din procesul executiei bugetare, reprezentand orice act juridic din
care rezulta sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public. se
prezinta sub forma scrisa, se semneaza de catre ordonatorul de credite si ia forma unui contract de
achizitiei publica, unei comenzi, conventii, unui contract de munca, act de control, acord de imprumut
etc.

3.2.Abrevieri:

3.2.1SCM = Sistem de control managerial

3.2.2 Comisie = Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii
sistemului de control managerial.

3.2.3PC = Presedintele Comisiei

3.2.4 OMFP = Ordin al Ministrului Finantelor Publice

3.2.5 Ec. = Economist

4.DOCUMENTE DE REFERINTA

4.1 Legea nr. 500/2002 — privind finantele publice cu modificarile ulterioare

4.2 Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice4.3 Ordin nr. 1389/2006 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor
publice nr. 946/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzand standardele de
management/control intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control managerial
4.4 Fige post

4.5. Dispozitia privind constituirea si stabilirea atributiilor Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica a dezvoltarii sistemului de control managerial al D.S.V.S.A. lasi.

4.6. Regulament de organizare si de lucru al Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a
dezvoltarii sistemului de control managerial al D.S.V.S.A. lasi.

5. RESPONSABILITATI

5.1 Seful Serviciului Economic si Administrativ:

5.1.1 Verifica respectarea acestei proceduri si a variantei/variantelor revizuite in cadrul structurii pe care
o conduce/coordoneaza.

5.2 Personalul Compartimentului Contabil:
5.2.1 Pune n aplicare prevederile prezentei proceduri.
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6.DESCRIEREA POCEDURII

6.1 Verificarea existentei formularelor ,,Propunere de angajare a unei cheltuieli” si ,,Angajament
bugetar”, prevazute de anexele 1-3 din Normele aprobate cu O.M.F.P. nr. 1792/2002 si a semnaturii
responsabililor de articole bugetare.

6.2 Verificarea existentei documentelor justificative aferente Angajamentului bugetar transmise de catre
responsabilii de articole bugetare.

6.3 Verificarea incadrarii corecte a naturii cheltuielii pentru care se solicitd angajarea creditelor, pe
subdiviziunea clasificatiei bugetare, de catre persoana desemnata sa {ind evidenta contabila a acestora.
6.4 Verificarea existentei creditelor bugetare disponibile, la subdiviziunea corespunzatoare din bugetul
aprobat, pentru care se solicitd angajarea cheltuielii, de catre persoana desemnatd sa tind evidenta
angajamentelor.

6.5 Certificarea indeplinirii conditiilor legale din aceastd fazd, de catre persoana desemnatd sa tind
evidenta angajamentelor, prin semnatura.

6.6 Prezentarea Angajamentului bugetar, a Propunerii de angajare a unei cheltuieli si a documentelor
justificative aferente persoanei care exercita C.F.P. in vederea acordarii vizei.

6.7 Prezentarea Angajamentului bugetar si a Propunerii de angajare a unei cheltuieli , dupa obtinerea
vizei de C.F.P., aprobarii ordonatorului de credite.

6.8 Transmiterea Angajamentului bugetar aprobat la comp. Buget-finante/cont..

6.9 Inregistrarea in contabilitate, de citre persoana desemnati in acest scop, a Angajamentului bugetar
avizat si aprobat, si rezervarea(blocarea) creditelor aprobate prin buget.

6.10 Prezentarea Angajamentului legal, la comp. Buget-finante/cont., in vederea inregistrarii acestuia in
contabilitate.

6.11 Verificarea incadrarii angajamentului legal 1n limitele angajamentului bugetar aprobat si
nregistrarea in contabilitate.

6.12 Verificarea incadrarii corecte a naturii cheltuielii din angajamentul legal pe subdiviziunile
clasificafiei bugetare si a concordantei acestora cu cele din angajamentul bugetar aferent.

6.13 Inregistrarea in contabilitate a angajamentului legal.

6.14 Inregistrarea in contabilitate, la inceputul exercitiului bugetar, pe baza bugetului de cheltuieli,
creditele bugetare aprobate pe subdiviziunile clasificatiei .

6.15 Executarea confruntarii concordantei intre evidenta contabila a angajamentelor bugetare,
angajamentelor legale si disponibilului de credite bugetare cu evidenta responsabililor de articole
bugetare.

6.16 Evidenta contabila a angajamentelor bugetare asigura in orice moment si pe fiecare subdiviziune a
bugetului aprobat, creditele bugetare consumate prin angajare si cele disponibile care pot fi angajate

7. INREGISTRARI
- Inregistrari contabile.
- Inregistrari in sistemul FOREXEBUG

8. ANEXE
Nu este cazul

9.DIFUZARE
Procedura este pusa la dispozitia utilizatorilor la PC pe suport informatic si pe suport hartie.
Inregistrarile generate de aceasta activitate se pastreaza / arhiveaza conform cerintelor SCIM implementat.




