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 Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii operaţionale 
 

Nr 
crt 

Ediţia/ revizia 
în cadrul ediţiei 

Componenţa 
revizuită 

Modalitatea reviziei Data la care se 
aplică prevederile 
ediţiei sau reviziei 

ediţiei 
1 2 3 4 

1 1/0 -integral -elaborare initiala 2013 
2 1/1 -partial -actualizare 2017 
3 1/2 -partial -actualizare 2021 

     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea  şi aprobarea ediţiei sau, după caz, a 
reviziei în cadrul ediţiei procedurii generale 
 

Data Elaborat Verificat Aprobat 

03.01.2021 

Funcţia / Nume Semnătura Funcţia / Nume Semnătura Funcţia / Nume Semnătura 

Comp. 

Contabilitate 

Ec. Irimescu 

Maria Gabriela  

 

Sef SEA: 

Dorin Tanasescu 
 

Director Executiv:  

Ciobanu Dumitru 

Gabriel 

 

Exemplar nr.: 
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1. SCOP 
1.1 Procedura are ca scop stabilirea modul de completare a REGISTRULUI JURNAL și 
responsabilitățile privind completarea acestuia. 
 
2. DOMENIU DE APLICARE 
2.1 Procedura se aplică de către Compartimentul Contabilitate. 
 
3. DEFINIŢII ŞI ABREVIERI 
 
3.1. Definiţii: 
3.1.1 Proces -  grup de activităţi corelate sau în interacţiune care transformă intrările în ieşiri. 
3.1.2 Registrul jurnal - Formular tipizat fara regim special. (Cod 14-1-1) Document contabil obligatoriu 
in care se inregistreaza prin articole contabile, in mod cronologic, operatiile patrimoniale prin 
respectarea succesiunii documentelor dupa data de intocmire sau de intrare a acestora in unitate. 
 
3.2.Abrevieri: 
3.2.1 SCM  = Sistem de control managerial 

3.2.2  Comisie  = Comisia de monitorizare, coordonare şi îndrumare metodologică a dezvoltării 

sistemului de control managerial. 

3.2.3 PC  = Preşedintele Comisiei 

3.2.4 OMFP  = Ordin al Ministrului Finanțelor Publice 

3.2.5  Ec.   = Economist 

 
4.DOCUMENTE DE REFERINŢĂ 
4.1 Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entităților publice 
4.2 Ordin nr. 1389/2006 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice nr. 
946/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzand standardele de management/control 
intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control managerial 
4.3 Legea nr. 500/2002 – privind finanțele publice cu modificările ulterioare 
4.4 Legea nr. 82 din data 24-12-1991 a contabilitatii cu modificarile si completarile ulterioare 
4.5 Legea nr 84/2003 privind modificarea si completarea Ordonantei nr. 119/1999 privind auditul public 
intern si controlul financiar preventive. 
4.6 Legea 234/2010 pentru modificarea si completarea Ordonantei Guvernului nr. 119/1999 privind 
controlul intern si controlul financiar preventiv 
4.7 Norma metodologica  din data 27-11-2008 de intocmire si utilizare a documentelor financiar-
contabile 
4.9 Ordin nr. 3512/2008 privind documentele financiar-contabile 
4.8 Fişe post 
4.9. Dispoziţia privind constituirea şi stabilirea atribuţiilor Comisiei de monitorizare, coordonare şi îndrumare 

metodologică a dezvoltării sistemului de control managerial al D.S.V.S.A. Iasi. 
4.10. Regulament de organizare şi de lucru al Comisiei de monitorizare, coordonare şi îndrumare metodologică a 

dezvoltării sistemului de control managerial al D.S.V.S.A. Iasi. 
 
5. RESPONSABILITĂŢI 
5.1 Sef Serviciu Economic si Administrativ 
5.1.1 Verifica corectitufinea aplicarii procedurii in cadrul Compartimentului contabil 
 
5.2 Compartiment Buget-Finante/Contabilitate 
5.2.1 Completeaza registrul jurnal 
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6.DESCRIEREA POCEDURII 
6.1. Generalitati 
6.1.1 Serveste ca document contabil obligatoriu de inregistrare cronologica si sistematica a modificarii 
elementelor de activ si de pasiv ale unitatii.  
6.1.2 Este un registru de contabilitate obligatoriu. Intocmirea, editarea si pastrarea registrului jurnal se 
efectueaza conform normelor elaborate de Ministerul Economiei si Finantelor.  
6.1.3 Registrul jurnal se utilizeaza in stricta concordanta cu destinatia acestuia si se prezinta in mod 
ordonat si astfel completat incat sa permita, in orice moment, identificarea si controlul operatiunilor 
contabile efectuate.  
6.1.4 Pentru verificarea inregistrarii corecte in contabilitate a operatiunilor efectuate se intocmeste 
balanta de verificare, cel putin anual, la incheierea exercitiului financiar sau la termenele de intocmire a 
raportarilor contabile stabilite potrivit legii.  
6.1.5 Institutiile publice care utilizeaza sisteme informatice de prelucrare automata a datelor au obligatia 
sa asigure prelucrarea datelor inregistrate in contabilitate in conformitate cu normele contabile aplicate, 
controlul si pastrarea acestora pe suporturi tehnice.  
6.1.6 Inregistrarea in contabilitate a operatiunilor determinate de fuziunea, divizarea sau incetarea, 
potrivit legii, a activitatii institutiilor publice se face pe baza documentelor corespunzatoare intocmite in 
asemenea situatii.  
6.1.7 Operatiunile de aceeasi natura, realizate in acelasi loc de activitate, pot fi recapitulate intr-un 
document centralizator, denumit jurnal auxiliar, care sta la baza inregistrarii in Registrul-jurnal.  
6.1.8 Unitatile pot utiliza jurnale auxiliare pentru operatiunile de casa si banca, decontarile cu furnizorii, 
situatia incasarii-achitarii facturilor etc.  
6.1.9 Orice inregistrare in Registrul-jurnal trebuie sa cuprinda elemente cu privire la: felul, numarul si 
data documentului justificativ, explicatii privind operatiunile respective si conturile sintetice debitoare si 
creditoare in care s-au inregistrat sumele corespunzatoare operatiunilor efectuate.  
6.1.10 Unitatile care utilizeaza jurnale auxiliare pot inregistra in Registrul-jurnal sumele centralizate pe 
conturi, preluate din aceste jurnale.  
6.1.11 Lunar, sau la alta perioada prevazuta de lege, in fiecare jurnal auxiliar se stabilesc totalurile 
sumelor debitoare sau creditoare inregistrate in cursul lunii (perioadei), totaluri care se inscriu in 
Registrul-jurnal.  
6.1.12 Contabilitatea analitica se poate tine fie direct pe aceste jurnale (pentru unele conturi), fie cu 
ajutorul altor formulare tipizate comune (fisa de cont analitic pentru valori materiale, fisa de cont pentru 
operatiuni diverse etc.) sau specifice, folosite in acest scop.  
6.1.13 Pentru unele conturi, pe langa jurnalul privind operatiunile de credit se intocmeste si situatia 
privind operatiunile de debit.  
6.1.14 Inregistrarile in jurnale se fac in mod cronologic in tot cursul lunii (perioadei) sau numai la 
sfarsitul lunii (perioadei), fie direct pe baza documentelor justificative, fie pe baza documentelor 
centralizatoare intocmite pentru operatiunile aferente lunii (perioadei) respective, care sunt consemnate 
cronologic in acestea.  
 
6.2.  Modul de lucru  
6.2.1  Se intocmeste de catre persoanele prevazute la art. 1 din Legea contabilitatii nr. 82/1991, 
republicata, intr-un singur exemplar, dupa ce a fost numerotat, snuruit, parafat si inregistrat in evidenta 
unitatii.  
6.2.2 Numerotarea filelor registrelor se va face in ordine crescatoare, iar volumele se vor numerota in 
ordinea completarii lor.  
6.2.3 Se intocmeste zilnic sau lunar, dupa caz, prin inregistrarea cronologica, fara stersaturi si spatii 
libere, a documentelor in care se reflecta miscarea elementelor de activ si de pasiv ale unitatii.  
6.2.4 In cazul in care D.S.V.S.A. Iasi foloseste jurnale auxiliare, totalul lunar al fiecaruia se poate trece 
in registrul-jurnal.  
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6.2.5 In cadrul D.S.V.S.A. Iasi contabilitatea este condusa cu ajutorul sistemelor informatice de 
prelucrare automata a datelor, fiecare operatiune economico-financiara inregistrandu-se prin articole 
contabile, in mod cronologic, dupa data de intocmire sau de intrare a documentelor in unitate. In aceasta 
situatie, Registrul-jurnal se editeaza lunar, iar paginile vor fi numerotate pe masura editarii lor. 
Registrul-jurnal va fi snuruit, parafat si inregistrat in evidenta unitatii in luna urmatoare celei in care 
numarul de file editate este 100, sau anual, daca numarul filelor editate este sub 100, pentru un exercitiu 
financiar. 
6.2.6 D.S.V.S.A. Iasi conduce contabilitatea cu ajutorul sistemul informatic de prelucrare automata a 
datelor. Registrul jurnal se va lista lunar din acest sistem informatic.  
6.2.7 Modul de completare:  
     - In coloana 1 se inscrie numarul curent al operatiunilor inregistrate incepand de la 1 ianuarie, 
sau de la inceputul activitatii, pana la 31 decembrie, sau incetarea activitatii.  
     - In coloana 2 se trece data (anul, luna, ziua) cand se face inregistrarea in registru.  
     - In coloana 3 se trece felul documentului (factura, chitanta, jurnal privind operatiunile de casa si 
banca, jurnalul decontarilor cu furnizorii etc.), precum si numarul si data acestuia.  
     - In coloana 4 se trece felul operatiunii, dandu-se explicatiile in legatura cu operatiunea 
respectiva si elemente de identificare a acesteia.  
     - In coloanele 5 si 6 se trece simbolul conturilor debitoare si, respectiv, creditoare.  
     - In coloanele 7 si 8 se trec sumele totale, debitoare si creditoare din documentul respectiv (bon, 
factura, jurnal auxiliar etc.).  
6.2.8 In Registrul-jurnal se trec toate operatiunile economice privind modificarea elementelor de activ si 
de pasiv ale unitatii, indiferent daca acestea au loc in numerar sau prin conturile deschise la banci, 
netinandu-se seama daca a avut loc plata sau incasarea acestora.  
6.2.9 Se arhiveaza la compartimentul financiar-contabil, impreuna cu documentele justificative care au 
stat la baza intocmirii lui.      
6.2.10 Perioada de arhivare este de 10 ani.  
6.2.11 In caz de pierdere, sustragere sau distrugere a unor documente contabile se vor lua masuri de 
reconstituire a acestora in termen de maximum 30 de zile de la constatare, potrivit reglementarilor emise 
in acest scop. 
 
7. INREGISTRARI 
- registrul jurnal 
 
8. ANEXE 
Nu este cazul 
 
9.DIFUZARE 
Procedura este pusă la dispoziţia utilizatorilor la PC pe suport informatic și pe suport hârtie. 

Înregistrările generate de această activitate se păstrează / arhivează conform cerinţelor SCIM implementat. 

 
 


