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 Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii operaţionale 
 

Nr 
crt 

Ediţia/ revizia 
în cadrul ediţiei 

Componenţa 
revizuită 

Modalitatea reviziei Data la care se 
aplică prevederile 
ediţiei sau reviziei 

ediţiei 
1 2 3 4 

1 1/0 -integral -elaborare initiala 2013 
2 1/1 -partial - modificare 2017 
3 1/2 -partial - modificare 2021 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea  şi aprobarea ediţiei sau, după caz, a 
reviziei în cadrul ediţiei procedurii generale 
 

Data Elaborat Verificat Aprobat 

03.01.2021 

Funcţia / Nume Semnătura Funcţia / Nume Semnătura Funcţia / Nume Semnătura 

Comp. 

Contabilitate 

Ec. Irimescu 

Maria Gabriela  

 

Sef SEA: 

Dorin Tanasescu 
 

Director Executiv:  

Ciobanu Dumitru 

Gabriel 

 

 
Exemplar nr.: 



 

Regulamentul de funcționare  a 
comisiilor de casare, clasare și 

disponibilizare a mijloacelor fixe  și a 
obiectelor de inventar 

PL 107-01 

Ed.:1 Rev.:2 

Pag.: 2/7 

 
1. SCOP 
1.1 Procedura are ca scop reglementarea activităților comisiilor de casare, clasare și disponibilizare a 
mijloacelor fixe și a obiectelor de mică valoare. 
 
2. DOMENIU DE APLICARE 
2.1 Procedura se aplică tuturor proceselor incluse în cadrul D.S.V.S.A. Iasi. 
 
3. DEFINIŢII ŞI ABREVIERI 
 
3.1. Definiţii: 
3.1.1 Proces -  grup de activităţi corelate sau în interacţiune care transformă intrările în ieşiri. 
3.1.2 Scoaterea din functiune a mijloacelor fixe -  dezmembrarea acestora, valorificarea ansamblelor, 
pieselor componente si materialelor rezultate din dezmembrarea lor. 
3.1.3 Mijloc fix - obiectul sau complexul de obiecte ce se utilizeaza ca atare si indeplineste cumulativ 
urmatoarele conditii : 

a) are o valoare mai mare de 2.400 lei RON 
 b) are o durata de utilizare mai mare de 1 an 
 
3.2.Abrevieri: 
3.2.1 SCM  = Sistem de control managerial 

3.2.2  Comisie  = Comisia de monitorizare, coordonare şi îndrumare metodologică a dezvoltării 

sistemului de control managerial. 

3.2.3 PC  = Preşedintele Comisiei 

3.2.4 MFP  = Ministerul Finanţelor Publice 

3.2.5 DSVSA  = Direcția de Sanitar Veterinara si pentru Siguranta Alimentelor 

 
4.DOCUMENTE DE REFERINŢĂ 
4.1  Legea nr. 500/2002 – privind finanțele publice cu modificările ulterioare 
4.2 SR EN ISO 9000:2006 - Sisteme de management al calităţii. Principii fundamentale şi vocabular. 
4.3 Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entităților publice. 
4.4 Ordin nr. 1389/2006 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice nr. 
946/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzand standardele de management/control 
intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control managerial 
4.5 Hotarare 2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele normale de 
functionare a mijloacelor fixe 

4.6 Lege 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale; 

4.7 Norme metodologice de aplicare a legii nr 15/1994  

4.8 Hotarare 909/1997 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 15/1994 privind 

amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, modificata si completata prin 

Ordonanta Guvernului nr. 54/1997; 

4.9 Hotararea Guvernului nr. 841/ 1995 privind procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a 

bunurilor apartinand institutiilor publice cu modificarile si completarile ulterioare 

4.10 Hotarare numarul 411 din data 05-05-2005 privind modificarea si completarea Hotararii 

Guvernului nr. 461/2001 pentru aprobarea normelor de aplicare a Ordonantei de urgenta a Guvernului 

nr. 60/2001 privind achizitiile publice si pentru modificarea art. 3 din Hotararea Guvernului nr. 

841/1995 privind procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a bunurilor apartinand 

institutiilor publice 

4.12 Ordonanta Guvernului nr. 112 din 31 august 2000 pentru reglementarea procesului de scoatere din 

functiune, casare si valorificare a activelor corporale care alcatuiesc  domeniul  public al statului si al 
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unitatilor administrativ – teritoriale, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei partea I nr. 425 din 1 

septembrie 2000. 
4.13  Fişe post 
4.14. Dispoziţia privind constituirea şi stabilirea atribuţiilor Comisiei de monitorizare, coordonare şi îndrumare 

metodologică a dezvoltării sistemului de control managerial al D.S.V.S.A. Iasi. 
4.15. Regulament de organizare şi de lucru al Comisiei de monitorizare, coordonare şi îndrumare metodologică a 

dezvoltării sistemului de control managerial al D.S.V.S.A. Iasi. 
 
 
5. RESPONSABILITĂŢI 
5.1 Conform tabelului privind etapele procedurii de casare, clasare, disponibilizare a mijloacelor fixe 
și obiectelor de mică valoare. 
 
6.DESCRIEREA POCEDURII 
6.1 Activele corporale care alcatuiesc domeniul unitatii de natura  mijloacelor fixe, cu durata normala 
de utilizare consumata sau neconsumata, a caror mentinere in functiune nu se mai justifica, se scot din 
functiune, se valorifica si se caseaza in conditiile prezentei ordonante. 
6.2 Pentru scoaterea din functiune, in vederea valorificarii si, dupa caz, casarii, activele corporale vor fi 
trecute in domeniul privat al unitatii, potrivit reglementarilor privind proprietatea publica si regimul 
juridic al acesteia. 
6.3 Dupa scoaterea din functiune a mijloacelor fixe se va proceda la valorificarea si, dupa caz, casarea 
acestora potrivit prevederilor legale privind procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a 
bunurilor apartinand institutiilor publice.  
6.4 Sumele rezultate din valorificarea activelor corporale, dupa deducerea cheltuielilor aferente, se fac 
venit la bugetul de stat sau la bugetele comunelor, oraselor sau judetelor, dupa caz. 
 
6.4.1 Etapele procedurii de casare, clasare, disponibilizare a mijloacelor fixe și a obiectelor de mică 
valoare. 
 
Nr 
crt 

Detalii Cine executa Cine 
aproba 

Observatii 

1 Identificarea mijloacelor fixe / obiectelor de 
inventar care fac obiectul scoaterii din 
functiune 

Gestionarul  Director 
Executiv  

Propunerea de casare, 
intocmita pe formular 
tipizat preluat de la 
biroul patrimoniu, va 
fi semnata de 
gestionar, sef serviciu 
IAPA 

2 Intocmirea propunerii pentru mijloacele fixe 
si a celei  pentru obiectele de mica valoare 
ce urmeaza a fi scoase din functiune, precum 
si a : 
-notelor justificative privind starea tehnica a 
mijlocului fix propus a fi scos din functiune, 
-devizul estimativ al reparartiei capitale (60 
%), 
- actul constator al avariei, 
- avize, 
- nota justificative privind descrierea 
degradarii bunurilor materiale, 
-specificatia bunurilor materiale propuse 

Gestionarul 
Specialist 
tehnic autorizat 
si avizat 

Director 
Executiv 

Propunerea de casare, 
intocmita pe formular 
tipizat preluat de la 
biroul patrimoniu, va 
fi semnata de 
gestionar, sef serviciu 
administrativ 
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pentru declasare etc 

3 Prezentarea propunerii la serviciul 
contabilitate pentru identificarea scriptica, 
punerea de acord cu evidenta contabila si 
vizarea acesteia 

Gestionarul Director 
Executiv 

Propunerea va fi 
returnata 
gestionarului in cazul 
absentei uneia din 
semnaturile 
susmentionate ; 
mijloacele fixe care 
nu au durata de 
functionare expirata 
vor fi exceptate prin 
marcarea cu o linie 
orizontala 

4 Prezentarea propunerilor responsabilului 
compartiment patrimoniuin vederea 
centralizarii proceselor verbale de casare, 
clasare si disponibilizare a mijloacelor fixe 
si obiectelor de inventar 

Gestionar 
 

Director 
Executiv 

 

5 Inspecatrea locatiilor unde se afla mijloacele 
fixe / obiectele de inventar ce urmeaza a fi 
casate, clasate si disponibilizate 

Secretarul 
comisie de 
casare 

Director 
Executiv 

 

6 Procesele verbale de casare, clasare si 
disponibilizare , insotite de notele 
justificative, devizul estimativ de reparatii 
acolo unde este cazul, etc., sunt centralizate 
separat pe mijloace fixe si obiecte de 
inventar, sunt totalizate  si prezentate 
Directorului Executiv pentru obtinerea vizei 
in vederea casarii 

   

7 Dupa obtinerea vizei  se procedeaza la 
transcrierea bunurilor ce urmeaza  a fi casate  
separat pe mijloace fixe si obiecte de 
inventar 

Responsabilul 
cu centralizarea 
PV de casare, 
clasare si 
disponibilizare 
a mijloacelor 
fie si obiectelor 
de inventar 

Director 
Executiv 

Centralizatorul va fi 
inaintat in doua 
exemplare, prin curier 

8 Depunerea la ANSVSA sub numar de 
inregistrare si urmarirea ridicarii listelor 
aprobate 

Responsabilul 
cu centralizarea 
PV de casare, 
clasare si 
disponibilizare 
a mijloacelor 
fie si obiectelor 
de inventar 

Director 
Executiv 

H.G. nr. 2139/2004  

9 Dupa ridicarea listelor aprobate de la 
ANSVSA, responsabilul cu centralizarea  
P.V.  de casare, clasare si disponibilzare 
preda pe baza de semnatura intr-un registru 
special intocmit, P.V. de casare, clasare si 
disponibilizare secretarului de comisie de 

Responsabilul 
cu centralizarea 
PV de casare, 
clasare si 
disponibilizare 
a mijloacelor 

Director 
Executiv 

H.G. nr. 2139/2004  
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casare. fie si obiectelor 

de inventar si 
secretarul 
comisiei de 
casare – 
compartimentul 
Administrativ 

10 Intocmirea referatului de emitere a deciziei 
de constituire a comisiei de negociere 
privind stabilirea pretului de vanzare a 
deseurilor reciclabile 

Compartiment , 
Achizitii, 
Administrativ 

Director 
Executiv 

Comisia de negociere 
va fi compusa din 
minim 3 persoane 

11 Emiterea deciziei de constituire a comisiei 
de negociere 

Compartiment , 
Achizitii, 
Administrativ 

Director 
Executiv 

Decizia va fi 
comunicata celor 
interesati imediat 
dupa emitere 

12 In baza P.V. de casare, clasare si 
disponibilizare aprobate, comisia de casare 
procedeaza la casarea  efectiva 

Comisia de 
casare 

Director 
Executiv 

 

13 Dupa obtinerea vizelor si a numarului de 
inregistrare (atentie pe Procesele verbale de 
casare, clasare si disponibilizare intocmite 
de gestionari, semnate de Comp. Cont. si 
comisia de casare pentru casarea lor) 
secretarul comisiei depune la Comp. Cont. 
urmatoarele documente : 
-originalul Procesului verbal de casare cu 
toate semnaturile aferente ( de aprobare, a 
gestionarului de mijloace fixe si / sau 
obiecte de inventar, a comisiei de casare, a 
Sefului Comp. Cont.) 
- originalul centralizatorului  cu mijloace 
fixe si obiecte de inventar care contine viza 
de aprobare a Directorului Executiv 

Secretar 
comisie 

Director 
Executiv 

 

14 Efectuarea studiului de oferta privind 
preturile pietei pentru diferitele tipuri  de 
deseuri reciclabile 

Compartiment , 
Achizitii, 
Administrativ 

Director 
Executiv 

Vor fi trimise cereri 
de oferta la societatile 
care au ca obiect de 
activitate colectarea 
deseurilor reciclabile. 
Sedinta de negociere 
cu posibilii ofertanti 
va fi fixata in termen 
de maxim 10 zile de 
la data trimiterii 
cererilor de oferta 

15 Desfasurarea sedintei de negociere si 
intocmirea procesului verbal de negociere 

Comisia de 
negociere 

Director 
Executiv 

Vor fi admise la 
negociere societatile 
care detin toate 
avizele prevazute de 
lege privind  
desfasurarea 
activitatii de colectare 
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a deseurilor 
reciclabile 

16 Incheierea contractului de vanzare – 
cumparare a deseurilor intre D.S.V.S.A. Iasi 
si societatea cu cea mai convenabila oferta 
financiara 

Compartiment , 
Achizitii, 
Administrativ 

Director 
Executiv 
Jurist 

In contract va fi 
stipulata in mod 
expres obligativitatea 
firmei de  colectoare 
de a suporta toate 
cheltuielile legate de 
dezmembrarea, 
ridicarea si 
transportul deseurilor 

17 Intocmirea formelor de livrare  a deseurilor 
valorificabile (aviz de expeditie si factura) 

Compartiment , 
Achizitii, 
Administrativ 

Director 
Executiv 

Transportul de 
deseuri valorificabile 
va fi insotit pina la 
punctul de cantarire 
de catre gestionar 
care va prezenta 
biroului patrimnoiu 
bonul de cantar in 
vederea intocmirii  
facturii. Bonul de 
cantar va fi stampilat  
de societatea 
colectoare, semnat de 
reprezentantul 
acesteia si 
contrasemnat de 
gestionar 

 
6.4.2 Modul de lucru al comisiilor 
6.4.2.1Membrii comisiilor de casare, clasare si disponibilizare a mijloacelor fixe si a obiectelor de 
inventar, responsabilul cu centralizarea proceselor verbale de casare, clasare si disponibilizaresi 
gestionarii mijloacelor fixe si  obiecte de inventar isi vor exercita atributiile in baza sarcinilor stabilite in 
prezentul regulament. 
 
6.4.3 Dispozitii finale 
6.4.3.1 Orice acte normative aparute ulterior care vor face referire la prezentul Regulament conduc, 
daca este cazul, la modificarea acestuia. 
 
7. INREGISTRARI 
- procese verbale de casare, clasare , disponibilizare 
- fise de evidenta a mijloacelor fixe și a obiectelor de inventar, 
- note justificative privind starea tehnica a obiectelor 
- devize reparatii capitale 
- note justificative privind descrierea degradarii bunurilor materiale 
- decizie comisie de casare 
 
8. ANEXE 
Nu este cazul. 
 
9. DIFUZARE  



 

Regulamentul de funcționare  a 
comisiilor de casare, clasare și 

disponibilizare a mijloacelor fixe  și a 
obiectelor de inventar 

PL 107-01 

Ed.:1 Rev.:2 

Pag.: 7/7 

 
Procedura este pusă la dispoziţia utilizatorilor la PC pe suport informatic și pe suport hârtie. 

Înregistrările generate de această activitate se păstrează / arhivează conform cerinţelor SCIM implementat. 

 


