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Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr Editia/ revizia | Componenta Modalitatea reviziei Data la care se
crt | in cadrul editiei revizuita aplica prevederile
editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
1 Editia 1 -integral -elaborare initiala 2013
2 Revizia 1 legislatie actualizare 2017
3 Revizia 2 Pag 1-11 actualizare 2019

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii generale

Maria Gabriela

Data Elaborat Verificat Aprobat
Functia / Nume Semnitura Functia / Nume Semnatura | Functia / Nume Semnatura
99.08.2019 Ec. Irimescu Sef SEA Director Executiv:

Dorin Tanasescu

Ciobanu Dumitru
Gabriel
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Lista de difuzare
Nr. Scopul Structura Functia Nume si Data Semnatura
crt. difuzarii organizatorica prenume primirii
0 1 3 4 5 6 7
1 | Aplicare DSVSA lasi Director Dr. Gabriel
executiv Ciobanu
2 | Aplicare SEA Sef Serviciu Dorin
Tanasescu
3 Aplicare CJRU consilier Cezarina
Ivan
4 | Aplicare SEA consilier Gabriela
Irimescu
5 Aplicare SEA referent Carmen
Daminescu
6 | Aplicare SEA referent Gheorghe
1 Sulea
Arhivare
7 | Aplicare SEA inginer Dorin
Stoica
Auditor
8 | Informare CAPI Petronela
Serban
Secretar .
9 Evidenta Comisia SCIM Andrei
Comisie SCIM Liteanu
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1. SCOP

1.1 Scopul procedurii este de a stabili situatia reald a tuturor elementelor de activ si de pasiv ale D.S.V.S.A.
lasi, precum si a bunurilor si valorilor detinute cu orice titlu, apartinand altor persoane fizice sau juridice,
in vederea intocmirii situatiilor financiare anuale, astfel incat acestea sa ofere o imagine fidela a pozitiei
financiare si a performantei D.S.V.S.A. lasi pentru respectivul exercitiu financiar.

2. DOMENIU DE APLICARE

2.1 Prezenta procedura se aplica tuturor persoanelor implicate in activitatea de inventariere a
patrimoniului DSVSA lasi, de catre toate compartimentele functionale ale DSVSA lasi si de catre
membrii comisiilor de inventariere nominalizati prin Decizia directorului DSVSA lasi.

3. DEFINITII SI ABREVIERI

3.1. Definitii:

a)Inventarierea patrimoniului — ansamblu operatiunilor prin care se constata existenta tuturor elementelor
respective, cantitativ- valoric sau numai valoric, dupa caz, la data la care acestea se efectueaza

b)Active fixe - active detinute de catre institutiile publice in scopul utilizarii lor pe termen lung. Activele
fixe includ activele fixe corporale si necorporale;

c)Active fixe necorporale - active fixe fara substanta fizica, care se utilizeaza pe o perioada mai mare de
un an;

d)Active fixe corporale - active fixe care indeplinesc cumulativ doua conditii: au valoarea de intrare mai
mare decat limita stabilita prin hotarare a Guvernului si durata normala de utilizare mai mare de un an;
e)Active fixe necorporale in curs - active fixe necorporale neterminate pana la sfarsitul perioadei, evaluate
la costul de achizitie, respectiv la costul de productie;

f)Active fixe corporale in curs - active fixe corporale neterminate pana la sfarsitul perioadei, evaluate la
costul de achizitie, respectiv la costul de productie;

g)Reevaluare - operatiunea de actualizare a valorii contabile a activelor fixe corporale aflate in
patrimoniul institutiilor publice;

h)Valoare contabila - valoarea de Tnregistrare n contabilitate a activului fix la data intrarii in institutia
publica;

i)Decizia de inventariere — actul administrativ intern al ordonatorului de credite in care se mentioneaza in
mod obligatoriu componenta comisiei de inventariere (numele presedintelui si membrilor comisiei),
modul de efectuare a inventarierii, metoda de inventariere utilizata, gestiunea supusa inventarierii, data
de incepere si de terminare a operatiunilor.

j)Lista de inventariere - document pentru inventarierea bunurilor aflate in gestiunea unitatii; document
pentru stabilirea lipsurilor si plusurilor de bunuri (imobilizari, stocuri materiale) si a altor valori (elemente
de trezorerie etc.); document justificativ de inregistrare in evidenta magaziilor (depozitelor) si in
contabilitate a plusurilor si minusurilor constatate; document pentru intocmirea registrului-inventar;
document pentru stabilirea provizioanelor pentru deprecieri; document centralizator al operatiunilor de
inventariere;



D.5.V.5.A. 1ASI

INVENTARIERIEREA
PATRIMONIULUI

PO 107-02-SEA

Ed.:1 Rev.:2

Pag.: 4/33

k)Registrul-inventar — documentul contabil obligatoriu in care se inregistreaza toate elementele
patrimoniale de activ si de pasiv, grupate in functie de natura lor economica, conform posturilor din
bilantul contabil. Elementele patrimoniale se inscriu in registrulinventar pe baza listelor de inventariere
sau alte documente justificative care atesta continutul fiecarui post din bilantul contabil;

I)Procesul-verbal — documentul intocmit de catre comisia de inventariere in care se inscriu rezultatele

inventarierii.
3.2.Abrevieri:
Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 DSVSA lasi Directia Sanitara Veterinara si pentru Siguranta
Alimentelor lasi
2 SEA Serviciul economic si administrativ
3 CAP Compatimentul achizitii publice
4 CJRU Compartimentul juridic si resurse umane
5 OMFP Ordinul Ministrului Finantelor Publice
6 MFP Ministerul Finantelor Publice
7 HG Hotarare de Guvern
8 PO Procedura operationala
9 PV Proces Verbal
10 | CFPP Control financiar preventiv propriu
11 | A Avizeaza
12 | Ap Aproba
13 E Emite
14 Ef Efectueaza
15 | Intocmeste
16 In Inregistreaza
17 R Raspunde
18 | T Transmite

4. DOCUMENTE DE REFERINTA

« Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

*Legea nr. 213/1998 privind proprietatea publica si regimul juridic al acesteia, cu modificarile si
completarile ulterioare;

*OG nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

*OG nr. 3/2005 pentru modificarea O.G. nr. 81/2003 privind reevaluarea §i amortizarea activelor fixe
aflate 1n patrimoniul institutiilor publice;
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sLegea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat n active corporale si necorporale,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

*Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea 1n legaturd cu
gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu modificarile si
completarile ulterioare.

« Hotararea Guvernului nr. 1031/1999 pentru aprobarea Normelor metodologice privind

Tnregistrarea in contabilitate a bunurilor care alcatuiesc domeniul public al statului si al unitatilor
administrativ-teritoriale;

*Hotararea Guvernului nr. 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale ale organizatiilor socialiste.

+Ordinul SGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice,
republicat;

*OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

*OMFP nr. 2634/2015 privind documentele financiar si contabile;

*OMFP 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare
a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare;

*OMFP nr. 3471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea si amortizarea
activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice.

*Regulament de organizare si de lucru al Comisiei de monitorizare, coordonare si Indrumare
metodologica a dezvoltarii sistemului de control managerial al D.S.V.S.A. lasi.

5. RESPONSABILITATL.

5.1 Directorul Executiv

5.1.1 Da dispozitia scrisd (decizie) in care precizeazd constituirea comisiei centrale, perioada de
desfasurare, comisiile ce executa inventarierea (componenta acestora), durata inventarierii si perioada de
valorificare a actiunilor de inventariere.

5.2 Comisia centrald

5.2.1 Organizeaza, instruieste, supravegheazd si controleazd modul de efectuare a operatiunilor de
inventariere de catre subcomisiile de inventariere

5.2.2 Raspunde de efectuarea tuturor lucrarilor de inventariere.

5.2.3 Intocmeste procesul verbal de inventariere.
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5.3 Comisiile de inventariere
5.3.1 Controleaza toate locurile in care pot exista bunuri care trebuie supuse inventarierii

5.3.2. Inainte de inceperea operatiunii de inventariere ia de la gestionar/responsabilul bunurilor o
declaratie (formularul F-PO-107-02-SEA.02)

5.3.3. Efectueaza inventarierea propiu-zisa si raspunde de aceasta
5.3.4 Completeaza listele de inventariere,
5.3.5 Semneaza listele de inventariere

5.3.6. Preda listele de inventariere precum si alte documente Comisiei centrale de inventariere

5.4 Gestionarul, responsabilul bunurilor
5.4.1 Asigura buna desfasurare a operatiunilor de inventariere in cadrul gestiunii sale/locului de utilizare.

5.4.2 Semneaza listele de inventariere

6.DESCRIEREA POCEDURII

6.1 Inventarierea are ca scop principal stabilirea situatiei reale a tuturor elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii ale fiecarei entitati, precum si a bunurilor si valorilor detinute cu orice
titlu, apartinand altor persoane juridice sau fizice, in vederea intocmirii situatiilor financiare anuale care
trebuie sa ofere o imagine fidela a pozitiei financiare si a performantei entitatii pentru respectivul exercifiu
financiar.

6.2 In temeiul prevederilor Legii contabilitatii nr. 82/1991, republicati, entititile au obligatia si efectueze
inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii detinute, la inceputul
activitatii, cel putin o datd in cursul exercitiului financiar pe parcursul functionarii lor, in cazul fuziunii
sau incetarii activitatii, precum si in urmatoarele situatii:

a) la cererea organelor de control, cu prilejul efectuarii controlului, sau a altor organe prevazute
de lege;

b) ori de cate ori sunt indicii ca exista lipsuri sau plusuri in gestiune, care nu pot fi stabilite cert
decét prin inventariere;

c) ori de cate ori intervine o predare-primire de gestiune;
d) cu prilejul reorganizarii gestiunilor;
e) ca urmare a calamitatilor naturale sau a unor cazuri de forta majora;

f) in alte cazuri prevazute de lege.

Inventarierea anuald a elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii se face, de
reguld, cu ocazia incheierii exercitiului financiar, avandu-se in vedere si specificul activitatii D.S.V.S.A.
lasi.
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6.3 Raspunderea pentru buna organizare a lucrdrilor de inventariere, potrivit prevederilor Legii nr.
82/1991, republicata, si in conformitate cu reglementarile contabile aplicabile, revine Directorului
Executiv. In vederea efectudrii inventarierii, aceste persoane transmit prezenta procedura comisiilor de
inventariere.

6.4 Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii se efectueaza de catre
comisii de inventariere, numite prin decizie scrisa, emisa de Directorul Executiv al D.S.V.S.A. lasi. In
decizia de numire se mengioneaza in mod obligatoriu componenta comisiei (numele presedintelui si
membrilor comisiei), modul de efectuare a inventarierii, metoda de inventariere utilizata, gestiunea supusa
inventarierii, data de incepere si de terminare a operatiunilor.

6.5 Comisiile de inventariere sunt coordonate de catre o comisie centrala, numita prin decizie scrisa, emisa
de Directorul Executiv. Comisia centrala de inventariere are sarcina sd organizeze, sd instruiasca, s
supravegheze si sd controleze modul de efectuare a operatiunilor de inventariere. Comisia centrala de
inventariere raspunde de efectuarea tuturor lucrarilor de inventariere, potrivit prevederilor legale.

6.6 Pentru desfasurarea in bune conditii a operatiunilor de inventariere, in comisiile de inventariere vor fi
numite persoane cu pregatire corespunzatoare economica si tehnica, care sa asigure efectuarea corecta si
la timp a inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, inclusiv evaluarea
lor conform reglementarilor contabile aplicabile.

6.7 Din comisia de inventariere nu pot face parte gestionarii depozitelor supuse inventarierii, contabilii
care tin evidenta gestiunii respective si nici auditorii interni sau statutari.

6.8 In vederea bunei desfisuriri a operatiunilor de inventariere, Seful Serviciului Economic si
Administrativ trebuie sd ia masuri pentru crearea condifiilor corespunzatoare de lucru comisiei de
inventariere, prin:

- organizarea depozitdrii bunurilor grupate pe sorto-tipodimensiuni, codificarea acestora si
intocmirea etichetelor de raft;

- tinerea la zi a evidentei tehnico-operative la gestiuni si a celei contabile si efectuarea confruntarii
datelor din aceste evidente;

- participarea intregii comisii de inventariere la lucrarile de inventariere;

- asigurarea personalului necesar pentru manipularea bunurilor care se inventariaza, respectiv
pentru sortare, asezare, cantdrire, masurare, numarare etc.;

- asigurarea participarii la identificarea bunurilor inventariate (calitate, sort, pret etc.) si la
evaluarea lor, conform reglementarilor contabile aplicabile, a unor specialisti din entitate sau din afara
acesteia, la solicitarea presedintelui comisiei de inventariere. Aceste persoane au obligatia de a semna
listele de inventariere pentru atestarea datelor inscrise;

- dotarea gestiunii cu aparate si instrumente adecvate si in numadr suficient pentru masurare,
cantarire, cu mijloace de identificare (cataloage, mostre, etc.), precum si cu birotica necesara,

- dotarea comisiei de inventariere cu mijloace tehnice de calcul si de sigilare a spatiilor
inventariate;

- asigurarea protectiei membrilor comisiei de inventariere in conformitate cu normele de protectie
a muncii;
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- asigurarea securitatii usilor, ferestrelor, portilor etc. de la magazine, depozite, gestiuni etc.
6.9 Principalele masuri organizatorice care trebuie luate de catre comisia de inventariere sunt urmatoarele:

a) inainte de inceperea operatiunii de inventariere sa ia de la gestionarul raspunzitor de gestiunea
bunurilor o declaratie scrisa din care sa rezulte daca:

- gestioneaza bunuri si 1n alte locuri de depozitare;

- 1n afara bunurilor entitafii respective are In gestiune si alte bunuri aparginand tertilor,
primite cu sau fara documente;

- are plusuri sau lipsuri in gestiune, despre a caror cantitate ori valoare are cunostinta;
- are bunuri nereceptionate, pentru care s-au intocmit documentele aferente;
- a primit sau a eliberat bunuri fara documente legale;

- are documente de primire-eliberare care nu au fost operate in evidenta gestiunii sau care
nu au fost predate la contabilitate.

6.10 De asemenea, gestionarul va mentiona in declaratia scrisa felul, numarul si data ultimului document
de intrare/iesire a bunurilor in/din gestiune.

6.11 Declaratia se dateaza si se semneaza de catre gestionarul raspunzator de gestiunea bunurilor si de
catre comisia de inventariere. Semnarea declaratiei de catre gestionar se face in fata comisiei de
inventariere;

b) sa identifice toate locurile (incaperile) in care existd bunuri ce urmeaza a fi inventariate;

c) sa asigure Inchiderea si sigilarea spatiilor de depozitare, in prezenta gestionarului, ori de cate
ori se intrerup operatiunile de inventariere §i se paraseste gestiunea.

6.12 Documentele intocmite de comisia de inventariere raman in cadrul gestiunii inventariate in locuri
special amenajate (fisete, casete, dulapuri etc.), incuiate si sigilate. Presedintele comisiei de inventariere
raspunde de operatiunea de sigilare;

d) sa bareze si s semneze, la ultima operatiune, fisele de magazie, mentionand data la care s-au
inventariat bunurile, sa vizeze documentele care privesc intrari sau iesiri de bunuri, existente in gestiune,
dar neinregistrate, sd dispund Inregistrarea acestora in fisele de magazie si predarea lor la contabilitate,
astfel incat situatia scriptica a gestiunii sa reflecte realitatea;

e) sa verifice numerarul din casa si sa stabileasca suma incasarilor din ziua curenta, solicitand
depunerea numerarului la casieria entitatii (la gestiunile cu vanzare cu amanuntul);

f) sd controleze daca toate instrumentele si aparatele de masura sau de cantarire au fost verificate
si daca sunt in buna stare de functionare;

g) In cazul in care gestionarul nu s-a prezentat la data si ora fixate pentru inceperea operatiunilor
de inventariere, comisia de inventariere sigileaza gestiunea si comunica aceasta comisiei centrale sau
administratorului, ordonatorului de credite sau altei persoane care are obligatia gestionarii entitatii,
conform procedurilor proprii privind inventarierea. Aceste persoane au obligatia sa il incunostinteze
imediat, in scris, pe gestionar despre reprogramarea inventarierii ce trebuie sa se efectueze, indicand locul,
ziua si ora fixate pentru Inceperea operatiunilor de inventariere.
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6.13 Pentru desfasurarea corespunzitoare a inventarierii este indicat, dacd este posibil, sd se sisteze
operatiunile de intrare-iesire a bunurilor supuse inventarierii, ludndu-se din timp masurile
corespunzatoare pentru a nu se stanjeni procesul normal de livrare sau de primire a bunurilor.

6.14 Inventarierea terenurilor se efectueaza pe baza documentelor care atestd dreptul de proprietate al
acestora si a altor documente, potrivit legii.

Cladirile se inventariaza prin identificarea lor pe baza titlurilor de proprietate si a dosarului tehnic al
acestora.

Constructiile si echipamentele speciale cum sunt: retelele de energie electrica, termica, gaze, apa, canal,
telecomunicatii, cdile ferate si altele similare se inventariaza potrivit regulilor stabilite de detinatorii
acestora.

Imobilizarile corporale care in perioada inventarierii se afla in afara entitdtii (vapoare, locomotive,
vagoane, avioane, autovehicule etc.), plecate in cursa de lunga duratd, masinile de fortd si utilajele
energetice, masinile, utilajele si instalatiile de lucru, aparatele si instalatiile de masurare, control si reglare
si mijloacele de transport date pentru reparatii in afara entitifii se inventariazd Inaintea iesirii lor
temporare din gestiunea entitatii sau prin confirmare scrisa primita de la entitatea unde acestea se gasesc,
potrivit procedurilor proprii aprobate.

In listele de inventariere a imobilizarilor necorporale si corporale, aflate in curs de executie, se
mentioneaza pentru fiecare obiect in parte, pe baza constatarii la fata locului: denumirea obiectului si
valoarea determinatd potrivit stadiului de executie, pe baza valorii din documentatia existenta (devize),
precum si in functie de volumul lucrarilor realizate la data inventarierii. Materialele si utilajele primite de
la beneficiari pentru montaj si neincorporate in lucrari se inventariaza separat.

Investitiile puse in functiune total sau partial, carora nu li s-au intocmit formele de inregistrare ca
imobilizari corporale, se inscriu in liste de inventariere distincte. De asemenea, lucrarile de investitii care
nu se mai executa, fiind sistate sau abandonate, se nscriu in liste de inventariere distincte, mentionandu-
se cauzele sistarii sau abandonarii, aprobarea de sistare ori abandonare si masurile ce se propun in legatura
cu aceste lucrari.

6.15 Stabilirea stocurilor faptice se face prin numarare, cantarire, masurare dupa caz. Bunurile aflate in
ambalaje originale intacte se desfac prin sondaj, acest lucru urméand a fi mentionat si in listele de
inventariere respective.

6.16 La lichidele a caror cantitate efectivd nu se poate stabili prin transvazare si masurare, continutul
vaselor - stabilit in functie de volum, densitate, compozitie etc. - se verifica prin scoaterea de probe din
aceste vase, tindndu-se seama de densitate, compozitie si de alte caracteristici ale lichidelor, care se
constata fie organoleptic, fie prin masurare sau probe de laborator, dupa caz.

6.17 Bunurile aflate asupra angajatilor la data inventarierii (echipament, scule, unelte etc.) se inventariaza
si se trec in liste de inventariere distincte, specificindu-se persoanele care rispund de pastrarea lor. In
cadrul evidentierii acestora pe formatii si locuri de munca, bunurile vor fi centralizate si comparate cu
datele din evidenta tehnico-operativa, precum si cu cele din evidenta contabila.

6.18 Bunurile existente in entitate si apartindnd altor entitdti (inchiriate, in leasing, in concesiune, in
administrare, in custodie, etc.) se inventariaza si se inscriu in liste de inventariere distincte. Listele de
inventariere pentru aceste bunuri trebuie sa contind informatii cu privire la numarul si data actului de
predare-primire si ale documentului de livrare, precum si alte informatii utile. Listele de inventariere
cuprinzand bunurile aparfinand tertilor se trimit si persoanei fizice sau juridice, romane ori straine, dupa
caz, cdreia 11 apartin bunurile respective, In termen de cel mult 15 zile lucrdtoare de la terminarea



PO 107-02-SEA

INVENTARIERIEREA Ed:1 [Rev.:2

PATRIMONIULUI Pag.: 10/33

D.5.V.5.A. 1ASI

inventarierii, urmand ca proprietarul bunurilor sd comunice eventualele nepotriviri in termen de 5 zile
lucratoare de la primirea listelor de inventariere.

In caz de nepotriviri, entitatea detinatoare este obligata sa clarifice situatia diferentelor respective si sa
comunice constatarile sale persoanei fizice sau juridice careia ii apartin bunurile respective, in termen de
5 zile lucratoare de la primirea sesizarii.

6.19 Pentru bunurile depreciate, inutilizabile sau deteriorate, fard miscare ori greu vandabile, comenzi in
curs, abandonate sau sistate, precum si pentru creantele si obligatiile incerte ori in litigiu se intocmesc
liste de inventariere distincte sau situatii analitice separate, dupa caz

6.20 Determinarea stocurilor faptice se face astfel incat sa se evite omiterea ori inventarierea de doua sau
de mai multe ori a acelorasi bunuri.

6.21 Inventarierea lucrdrilor de modernizare nefinalizate sau de reparatii ale cladirilor, instalatiilor,
magsinilor, utilajelor, mijloacelor de transport si ale altor bunuri se face prin verificarea la fata locului a
stadiului fizic al lucrarilor. Astfel de lucrari se consemneaza intr-o lista de inventariere distincta, in care
se indica denumirea obiectului supus modernizarii sau reparatiei si valoarea determinata potrivit costului
de deviz si celui efectiv al lucrarilor executate.

6.22 Creantele si obligatiile fata de terti sunt supuse verificarii si confirmarii pe baza extraselor soldurilor
debitoare si creditoare ale conturilor de creante si datorii care detin ponderea valorica in totalul soldurilor
acestor conturi, potrivit "Extrasului de cont” (cod 14-6-3) sau punctajelor reciproce scrise. Nerespectarea
acestei proceduri, precum si refuzul de confirmare constituie abateri de la prezentele norme si se
sanctioneazd potrivit legii. In situatia entitatilor care efectueaza decontarea creantelor si obligatiilor pe
baza de deconturi interne sau deconturi externe periodice confirmate de catre parteneri, aceste documente
pot tine locul extraselor de cont confirmate.

ege v,

IR

exercifiului financiar, dupa inregistrarea tuturor operatiunilor de Incasari i plati privind exercitiul
respectiv, confruntandu-se soldurile din registrul de casa cu monetarul si cu cele din contabilitate.

ege e,

confruntarea soldurilor din extrasele de cont emise de acestea cu cele din contabilitatea entitatii. in acest
scop, extrasele de cont din ziua de 31 decembrie sau din ultima zi bancara, puse la dispozitie de institutiile
de credit si unitatile Trezoreriei Statului, vor purta stampila oficiald a acestora.

6.25 Inscrierea in listele de inventariere a marcilor postale, a timbrelor fiscale, a tichetelor de calatorie, a
tichetelor de masa, a tichetelor cadou, a tichetelor de cresa, a tichetelor de vacanta, a bonurilor cantitati fixe,
a biletelor de spectacole, de intrare in muzee, expozitii si altele asemenea se face la valoarea lor nominala, cu
exceptia timbrelor cu valoare filatelica. Pentru bunurile de aceastd naturd, constatate fara utilitate (expirate,
deteriorate), se intocmesc liste de inventariere distincte. Inventarierea timbrelor filatelice se efectueaza potrivit
procedurii elaborate in acest scop de catre administratorii entitatilor care le au in evidenta. Pentru toate
celelalte elemente de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu ocazia inventarierii, se verifica
realitatea soldurilor conturilor respective, iar pentru cele aflate la terti se fac cereri de confirmare, care se vor
atasa la listele respective dupa primirea confirmarii.
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6.26 Pe ultima fila a listei de inventariere, gestionarul trebuie sa mentioneze daca toate bunurile si valorile
banesti din gestiune au fost inventariate si consemnate in listele de inventariere in prezenta sa. De asemenea,
acesta mentioneaza daca are obiectii cu privire la modul de efectuare a inventarierii, in acest caz, comisia de
inventariere este obligata sa analizeze obiectiile, iar concluziile la care a ajuns se vor mentiona la sfarsitul
listelor de inventariere.

Listele de inventariere se semneaza pe fiecare fila de catre presedintele si membrii comisiei de inventariere,
de catre gestionar, precum si de catre specialisti solicitati de catre presedintele comisiei de inventariere pentru
participarea la identificarea bunurilor inventariate.

In cazul gestiunilor colective (cu mai multi gestionari), listele de inventariere se semneaza de catre toti
gestionarii, iar in cazul predarii-primirii gestiunii, acestea se semneaza atat de catre gestionarul predator, cat
si de catre cel primitor.

6.27 Completarea listelor de inventariere se efectueaza fie folosind sistemul informatic de prelucrare automata
a datelor, fie prin inscrierea elementelor de active identificate, fara spatii libere si fara stersaturi, conform
procedurilor interne aprobate.

6.28 Listele de inventariere utilizate sunt cele prezentate ca model in anexa nr. 3 la Ordinul ministrului
economiei si finantelor nr. 3.512/2008 privind documentele financiar-contabile. In cazul imobilizarilor
corporale, precum si al celorlalte elemente de natura activelor pentru care exista constituite ajustiri pentru
depreciere sau ajustari pentru pierdere de valoare, in listele de inventariere se inscrie valoarea de inregistrare
in contabilitate a acestora, mai putin ajustarile pentru depreciere sau pierdere de valoare inregistrate pana la
data inventarierii, care se compara cu valoarea lor actuald, stabilitd cu ocazia inventarierii, pe bazd de
constatari faptice.

6.29 In situatia in care elementele de natura activelor sunt inventariate prin metode de identificare electronica
(de exemplu: cititor de cod de bare etc.), datele fiind transmise direct in sistemul informatic financiar-contabil,
listele de inventar sunt editate direct din sistemul informatic. Se vor edita listele complete cu toate pozitiile
inventariate sau in mod selectiv numai pentru acele pozitii, repere unde se constata diferente cantitative sau
valorice (deprecieri), dupa caz.

6.30 In cazul in care se editeazi liste de inventariere care cuprind numai pozitiile (reperele) la care se constati
diferente cantitative sau valorice, listele complete de inventariere se pastreaza pe suport magnetic, pe durata
legala de pastrare a documentelor. In astfel de situatii, evaluarea bunurilor in vederea stabilirii eventualelor
ajustari se efectueaza prin analiza si evaluarea tuturor elementelor inventariate, nu numai a celor la care s-au
constatat diferente cantitative.

Inventarierile partiale, precum si inventarierile efectuate in cursul anului, atunci cand entitatea efectueaza mai
multe inventarieri, se efectueazd cu respectarea prezentelor norme, mai putin completarea "Registrului-
inventar” (cod 14-1-2), care se efectueaza cu ocazia inventarierii anuale.

6.31 Pentru inventarierea elementelor de natura activelor care nu au substantd materiald, a datoriilor si
capitalurilor proprii se Tntocmesc situatii analitice distincte. Totalul situatiilor analitice astfel intocmite se
verifica cu soldurile conturilor sintetice corespunzatoare, care se preiau in "Registrul-inventar” (cod 14-1-2).

6.32 Rezultatele inventarierii se stabilesc prin compararea datelor constatate faptic si inscrise in listele de
inventariere cu cele din evidenta tehnico-operativa (fisele de magazie) si din contabilitate.
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6.33 Inainte de stabilirea rezultatelor inventarierii se procedeazi la o analiza a tuturor stocurilor inscrise in
fisele de magazie si a soldurilor din contabilitate pentru bunurile inventariate. Erorile descoperite cu aceasta
ocazie trebuie corectate operativ, dupa care se procedeaza la stabilirea rezultatelor inventarierii prin
confruntarea cantitatilor consemnate in listele de inventariere cu evidenta tehnico-operativa pentru fiecare
pozitie.

6.34 Evaluarea, cu ocazia inventarierii, a elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii se
face potrivit prevederilor reglementarilor contabile aplicabile, precum si ale prezentelor norme. Evaluarea se
va efectua cu respectarea principiului permanentei metodelor, potrivit caruia modelele si regulile de evaluare
trebuie mentinute, asigurand comparabilitatea in timp a informatiilor contabile.

6.35 La stabilirea valorii de inventar a bunurilor se aplica principiul prudentei, potrivit caruia se fine seama de
toate ajustarile de valoare datorate deprecierilor sau pierderilor de valoare.

In cazul in care se constati ca valoarea de inventar este mai mare decat valoarea cu care acesta este evidentiat
n contabilitate, n listele de inventariere se inscriu valorile din contabilitate.

In cazul in care valoarea de inventar a bunurilor este mai mica decét valoarea din contabilitate, in listele de
inventariere se inscrie valoarea de inventar.

6.36 Pentru elementele de natura activelor la care s-au constatat deprecieri, pe baza listelor de inventariere
intocmite distinct comisia de inventariere face propuneri de ajustari pentru depreciere sau ajustari pentru
pierdere de valoare, dupa caz, ori de inregistrare a unor amortizari suplimentare (pentru deprecierile
ireversibile ale imobilizarilor amortizabile), acolo unde este cazul, aratand totodata cauzele care au determinat
aceste deprecieri.

6.37 Pentru toate plusurile, lipsurile si deprecierile constatate la bunuri, precum si pentru pagubele determinate
de expirarea termenelor de prescriptie a creantelor sau din alte cauze, comisia de inventariere solicita explicatii
scrise de la persoanele care au raspunderea gestionarii bunurilor, respectiv a urmaririi decontarii creantelor.

Pe baza explicatiilor primite i a documentelor analizate, comisia de inventariere stabileste natura lipsurilor,
pierderilor, pagubelor si deprecierilor constatate, precum si natura plusurilor, propunand, in conformitate cu
dispozitiile legale, modul de regularizare a diferentelor dintre datele din contabilitate si cele faptice, rezultate
n urma inventarierii.

6.38 In situatia constatarii unor plusuri in gestiune, bunurile respective se evalueaza potrivit reglementarilor
contabile aplicabile. In cazul constatarii unor lipsuri imputabile in gestiune, administratorii trebuie sa imputa
persoanelor vinovate bunurile lipsa la valoarea lor de inlocuire.

Prin valoare de inlocuire, se intelege costul de achizitie al unui bun cu caracteristici i grad de uzura similare
celui lipsa 1n gestiune la data constatarii pagubei, care cuprinde pretul de cumparare practicat pe piata, la care
se adauga taxele nerecuperabile, inclusiv TVA, cheltuielile de transport, aprovizionare si alte cheltuieli,
accesorii necesare pentru punerea n stare de utilitate sau pentru intrarea in gestiune a bunului respectiv. Tn
cazul bunurilor constatate lipsd, ce urmeaza a fi imputate, care nu pot fi cumparate de pe piata, valoarea de
imputare se stabileste de catre o comisie formata din specialisti in domeniul respectiv.

6.39 La stabilirea valorii debitului, in cazurile in care lipsurile in gestiune nu sunt considerate infractiuni, se
are 1n vedere posibilitatea compensarii lipsurilor cu eventualele plusuri constatate, daca sunt indeplinite
urmatoarele conditii:
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- sa existe riscul de confuzie intre sorturile aceluiasi bun material, din cauza asemanarii in ceea ce priveste
aspectul exterior: culoare, desen, model, dimensiuni, ambalaj sau alte elemente;

- diferentele constatate in plus sau in minus sa se refere la aceeasi perioada de gestiune si la aceeasi gestiune.

6.40 Nu se admite compensarea in cazurile Tn care s-a facut dovada ca lipsurile constatate la inventariere
provin din sustragerea sau din degradarea bunurilor respective datoratd vinovatiei persoanelor care raspund
de gestionarea acestor bunuri.

6.41 Listele cu sorturile de produse, marfuri, ambalaje si alte valori materiale care intrunesc conditiile de
compensare datoritd riscului de confuzie se aproba anual de catre administratori, ordonatorii de credite sau
persoana care are obligatia gestionarii si servesc pentru uz intern in cadrul entitatilor respective.

Compensarea se face pentru cantitdti egale intre plusurile si lipsurile constatate.

In cazul in care cantitatile sorturilor supuse compensarii, la care s-au constatat plusuri, sunt mai mari decat
cantitdtile sorturilor admise la compensare, la care s-au constatat lipsuri, se va proceda la stabilirea egalitatii
cantitative prin eliminarea din calcul a diferentei in plus. Aceasta eliminare se face incepand cu sorturile care
au preturile unitare cele mai scazute, in ordine crescatoare.

In cazul in care cantititile sorturilor supuse compensarii, la care s-au constatat lipsuri, sunt mai mari decat
cantitatile sorturilor admise la compensare, la care s-au constatat plusuri, se va proceda, de asemenea, la
stabilirea egalitatii cantitative prin eliminarea din calcul a cantitatii care depaseste totalul cantitativ al
plusurilor. Eliminarea se face incepand cu sorturile care au preturile unitare cele mai scdzute, in ordine
crescatoare.

6.42 Pentru bunurile la care sunt acceptate scazaminte, in cazul compensarii lipsurilor cu plusurile stabilite la
inventariere, scizamintele se calculeaza numai in situatia in care cantitatile lipsa sunt mai mari decat cantitatile
constatate in plus.

In aceasta situatie, cotele de scazaminte se aplica in primul rand la bunurile la care s-au constatat lipsurile.

Daca 1n urma aplicarii scdzamintelor respective mai raman diferente cantitative in minus, cotele de scazaminte
se pot aplica si asupra celorlalte bunuri admise in compensare, la care s-au constatat plusuri sau la care nu au
rezultat diferente.

Diferenta stabilitd Tn minus In urma compensarii si aplicarii tuturor cotelor de scazaminte, reprezentand
prejudiciu pentru entitate, se recupereaza de la persoanele vinovate, in conformitate cu dispozitiile legale.

6.43 Normele privind limitele admisibile la perisabilitate sau cele stabilite intern nu se aplica anticipat, ci
numai dupa constatarea existentei efective a lipsurilor $i numai in limita acestora.

De asemenea, limitele de perisabilitate nu se aplicd automat, acestea fiind considerate limite maxime.

6.44 Pentru pagubele constatate in gestiune raspund persoanele vinovate de producerea lor. Imputarea acestora
se face la valoarea de inlocuire, asa cum a fost definitd in prezentele norme.

6.45 Rezultatele inventarierii se inscriu de catre comisia de inventariere intr-un proces-verbal.

Procesul-verbal privind rezultatele inventarierii trebuie sa contind, in principal, urmatoarele elemente: data
intocmirii, numele si prenumele membrilor comisiei de inventariere, numarul si data deciziei de numire a
comisiei de inventariere, gestiunea/gestiunile inventariatd/inventariate, data inceperii si terminarii operatiunii
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de inventariere, rezultatele inventarierii, concluziile si propunerile comisiei cu privire la cauzele plusurilor si
ale lipsurilor constatate si persoanele vinovate, precum si propuneri de masuri in legatura cu acestea, volumul
stocurilor depreciate, fara miscare, cu miscare lentd, greu vandabile, fara desfacere asigurata si propuneri de
masuri in vederea reintegrarii lor in circuitul economic, propuneri de scoatere din functiune a imobilizarilor
corporale, respectiv din evidenta a imobilizarilor necorporale, propuneri de scoatere din uz a materialelor de
natura obiectelor de inventar si declasare sau casare a unor stocuri, constatari privind pastrarea, depozitarea,
conservarea, asigurarea integritatii bunurilor din gestiune, precum si alte aspecte legate de activitatea gestiunii
inventariate.

6.46 Propunerile cuprinse in procesul-verbal al comisiei de inventariere se prezinta, in termen de 7 zile
lucratoare de la data incheierii operatiunilor de inventariere, administratorului, ordonatorului de credite sau
persoanei responsabile cu gestiunea entitatii. Acesta, cu avizul conducatorului compartimentului financiar-
contabil si al conducatorului compartimentului juridic, decide asupra solutionarii propunerilor facute, cu
respectarea dispozitiilor legale.

6. 47 Registrul-inventar (cod 14-1-2) este un document contabil obligatoriu in care se Tnscriu rezultatele
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, grupate dupa natura lor,
conform posturilor din bilant.

Elementele de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii Tnscrise in registrul-inventar au la baza listele
de inventariere, procesele-verbale de inventariere si situatiile analitice, dupa caz, care justificad continutul
fiecarui post din bilant.

6.48 Tn cazul Tn care inventarierea are loc pe parcursul anului, datele rezultate din operatiunea de inventariere
se actualizeaza cu intrarile sau iesirile din perioada cuprinsa intre data inventarierii si data incheierii
exercitiului financiar, datele actualizate fiind apoi cuprinse in registrul-inventar. Operatiunea de actualizare a
datelor rezultate din inventariere se va efectua astfel incat la sfarsitul exercitiului financiar sa fie reflectata
situatia reald a elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

6.49 Completarea registrului-inventar se efectueazd in momentul in care se stabilesc soldurile tuturor
conturilor bilantiere, inclusiv cele aferente impozitului pe profit, si ajustarile pentru depreciere sau pierdere
de valoare, dupa caz.

Registrul-inventar poate fi adaptat in functie de specificul si necesitatile entitatilor, cu conditia respectarii
continutului minim de informatii prevazut pentru acesta.

6.50 Rezultatele inventarierii trebuie inregistrate in evidenta tehnico-operativa in termen de cel mult 7 zile
lucratoare de la data aprobarii procesului-verbal de inventariere de catre administrator, ordonatorul de credite
sau persoana responsabila cu gestiunea entitagii.

Rezultatul inventarierii se inregistreaza in contabilitate potrivit prevederilor Legii nr. 82/1991, republicata, si
in conformitate cu reglementarile contabile aplicabile.

6.51 Pe baza registrului-inventar si a balantei de verificare intocmite la finele exercitiului financiar se
intocmeste bilantul, parte componenta a situatiilor financiare anuale, ale carui posturi trebuie sa corespunda
cu datele inregistrate in contabilitate, puse de acord cu situatia reald a elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii, stabilitd pe baza inventarului.

6.52 Prevederile Legii nr. 82/1991, republicatd, si ale reglementarilor contabile aplicabile referitoare la
obligativitatea corelarii datelor din bilant cu datele inregistrate in contabilitate, puse de acord cu situatia reala
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a elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii stabilita pe baza inventarului, se aplica si
institutiilor publice.

Bunurile aflate in administrarea institugiilor publice se inventariaza anual, cu exceptia cladirilor, constructiilor
speciale si a celorlalte bunuri aflate in gestiunea misiunilor diplomatice si a oficiilor consulare, care se
inventariaza o data la 3 ani.

6.53 Bunurile constatate lipsa la inventariere se evalueazd si se Inregistreaza in contabilitate la valoarea
contabila. Lipsurile imputabile se recupereaza de la persoanele vinovate la valoarea de inlocuire, determinata
potrivit prezentelor norme.

6.54 Bunurile constatate in plus se evalueaza si se inregistreazd in contabilitate la costul de achizitie al
acestora, in conformitate cu reglementarile contabile aplicabile, in functie de pretul pietei la data constatarii
sau de costul de achizitie al bunurilor similare.

6.55 Pentru lipsuri, sustrageri si orice ale fapte care produc pagube ce constituie infractiuni, ordonatorul de
credite este obligat sa sesizeze organele de urmarire penala in conditiile si la termenele stabilite de lege.

6.56 Pagubele constatate la inventariere, imputate persoanelor vinovate, precum si debitorii deveniti
insolvabili se evidentiaza in contabilitate in conturi analitice distincte, iar in cadrul acestora, pe fiecare debitor,
urmarindu-se recuperarea lor potrivit legii.

6.57 Scaderea din contabilitate a unor pagube care nu se datoreaza culpei unei persoane se face in baza
aprobarii ordonatorului de credite respectiv, cu avizul ordonatorului de credite ierarhic superior.

6.58 Plusul de casa constatat cu ocazia inventarierii numerarului din casieriile institutiilor publice se varsa la
bugetul din care este finantata institutia publica, paragraful bugetar "Alte venituri".

7. DOCUMENTE

7.1 Lista si provenienta documentelor

F-PO-107-02-SEA.O01 - Decizia privind organizarea inventarierii patrimoniului DSVSA lasi pe anul.........
F-PO-107-02-SEA.02 — Declaratia de inventar

F-PO-107-02-SEA.03 — Lista de inventariere a .........

F-PO-107-02-SEA.04 — Extras de cont

F-PO-107-02-SEA.05 — Proces verbal de inventariere a casieriel

F-PO-107-02-SEA.06 — Lista mijloacelor fixe propuse pentru casare pentru anul.....
F-PO-107-02-SEA.07 — Lista obiectelor de inventar propuse pentru casare pentru anul....

F-PO-107-02-SEA.08 — Proces verbal privind rezultatele inventarierii patrimoniului DSVSA lasi
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F-PO-107-02-SEA.09 — Registru-Inventar

8.3.2 Continutul si rolul documentelor

Decizia privind organizarea inventarierii patrimoniului DSVSA lasi pe anul......... - actul
administrativ intern al ordonatorului de credite in care se mentioneaza in mod obligatoriu componenta
comisiei de inventariere (numele presedintelui si membrilor comisiei), modul de efectuare a inventarierii,
metoda de inventariere utilizata, gestiunea supusa inventarierii, data de incepere si de terminare a
operatiunilor. Are rolul de a initia inceperea operatiunii de inventariere a elementelor de active si de pasiv.

Declaratia de inventar — documentul intocmit de catre gestionarul de valori materiale si valori banesti
din care sa rezulte daca gestioneaza bunuri si in alte locuri de depozitare; in afara bunurilor unitatii
respective, are in gestiune si alte bunuri apartinand tertilor, primite cu sau fara documente; are plusuri sau
lipsuri 1n gestiune, despre a caror cantitate sau valoare are cunostinta; are bunuri nereceptionate sau care
trebuie expediate (livrate), pentru care s-au intocmit documentele aferente; a primit sau a eliberat bunuri
fara documente legale; detine numerar sau alte hartii de valoare rezultate din vanzarea bunurilor aflate n
gestiunea sa; are documente de primire-eliberare care nu au fost operate in evidenta gestiunii sau care nu
au fost predate la contabilitate. De asemenea, gestionarul va mentiona in declaratia scrisa felul, numarul
si data ultimului document de intrare/iesire a bunurilor in/din gestiune. Declaratia se dateaza si se
semneaza de catre gestionarul raspunzator de gestiunea bunurilor si de citre comisia de inventariere, care
atesta ca a fost data in prezenta sa.

Lista de inventariere a ......... — document pentru inventarierea bunurilor aflate in gestiunea unitatii;
document pentru stabilirea lipsurilor si plusurilor de bunuri (imobilizari, stocuri materiale) si a altor valori
(elemente de trezorerie etc.); document justificativ de inregistrare in evidenta magaziilor (depozitelor) si
in contabilitate a plusurilor si minusurilor constatate; document pentru intocmirea registrului-inventar,;
document pentru stabilirea provizioanelor pentru deprecieri; document centralizator al operatiunilor de
inventariere.

Se intocmeste intr-un exemplar, la locurile de depozitare, anual sau in situatiile prevazute de dispozitiile
legale, de comisia de inventariere, pe gestiuni, conturi de valori materiale, eventual grupe sau subgrupe,
separat pentru bunurile unitatii si separat pentru cele apartinand altor unitati, aflate asupra personalului
unitatii la data inventarierii, si se semneaza de cdtre membrii comisiei de inventariere si de catre gestionar.

Listele de inventariere intocmite pentru bunurile apartinand altor unitati trebuie sa contina, pe langa
elementele comune (felul materialului sau produsul finit, cantitatea, valoarea etc.), numarul si data actului
de predare-primire.

Pentru stocurile fara miscare, de calitate necorespunzatoare, depreciate, fara desfacere asigurata, se
intocmesc liste de inventariere separate, la care se anexeaza procesele-verbale in care se arata cauzele
nefolosirii, caracterul si gradul deteriorarii sau deprecierii, dacad este cazul, cauzele care au determinat
starea bunurilor respective, precum si persoanele vinovate, dupa caz. Circula:

-la comisia de inventariere, pentru stabilirea minusurilor, plusurilor si a deprecierilor constatate la
inventar, precum si pentru consemnarea in procesul-verbal a rezultatelor inventarierii;

-la gestionar, prin semnarea fiecdrei file, mentionand pe ultima fila a listei de inventariere ca toate
cantitatile au fost stabilite Tn prezenta sa, ca bunurile respective se afla in pastrarea si raspunderea sa;
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-la compartimentul financiar-contabil, pentru calcularea diferentelor valorice §i semnarea listei de
inventariere privind exactitatea soldului scriptic, precum si pentru verificarea calculelor efectuate;

-la conducatorul compartimentului financiar-contabil si la compartimentul juridic, impreuna cu procesele-
verbale cuprinzand cauzele degradarii sau deteriorarii bunurilor, inclusiv persoanele vinovate, precum si
cu procesul-verbal al rezultatelor inventarierii pentru avizarea propunerilor ficute de comisia de
inventariere;

-la conducatorul unitatii, impreuna cu procesul-verbal al rezultatelor inventarierii, pentru a decide asupra
solutionarii propunerilor facute;

-la unitatea careia 1i apartin valorile materiale primite in custodie, in scopul comunicarii eventualelor
nepotriviri (exemplarul 2).

Se arhiveaza la compartimentul financiar-contabil.

Continutul minimal obligatoriu de informatii al formularului este urméatorul:
-denumirea formularului;

-data (ziua, luna, anul) intocmirii formularului;

-denumirea unitatii;

-gestiunea; locul de depozitare;

-numarul curent;

-denumirea bunurilor inventariate;

-codul sau numarul de inventar;

-unitatea de masura;

-cantitati: stocuri faptice, stocuri scriptice, diferente in plus, diferente in minus; - pret unitar;

-valoarea contabila: valoarea, diferente in plus, diferente in minus valoarea de inventar; - deprecierea:
valoarea, motivul;

-comisia de inventariere: numele si prenumele, semnatura; - gestionar: numele §i prenumele, semnétura;
-contabilitate: numele si prenumele, semnatura.

Extras de cont — document ce serveste la comunicarea si solicitarea de la debitor a sumelor pretinse,
ramase neachitate, provenite din relatii economico-financiare si ca instrument de conciliere prearbitrala.
Eventualele obiectii asupra sumelor prevazute 1n extrasul de cont se consemneaza intr-o nota explicativa
semnata de conducatorul unitatii si conducatorul compartimentului financiar-contabil, care se anexeaza
la extrasul de cont.

Proces verbal de inventariere a casieriei - documentul intocmit de catre comisia de inventariere in care
se inscriu rezultatele inventarierii casieriei.

Proces verbal privind rezultatele patrimoniului DSVSA lasi - documentul intocmit de catre comisia
de inventariere in care se inscriu rezultatele inventarierii tuturor elementelor de activ si de pasiv.

Registru-Inventar - documentul contabil obligatoriu in care se inregistreaza toate elementele
patrimoniale de activ si de pasiv, grupate in functie de natura lor economica, conform posturilor din
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bilantul contabil. Elementele patrimoniale se inscriu in registrul-inventar pe baza listelor de inventariere
sau alte documente justificative care atesta continutul fiecarui post din bilantul contabil.

Se intocmeste de catre persoanele prevazute la art. 1 din Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, intr-
un singur exemplar.

Se intocmeste la inceputul activitatii, la sfarsitul exercitiului financiar sau cu ocazia incetarii activitatii,
fara stersaturi si fara spatii libere, pe baza datelor cuprinse in listele de inventariere si procesele-verbale
de inventariere a elementelor de activ si de pasiv, prin gruparea acestora pe conturi sau grupe de conturi.

In cazul in care inventarierea are loc pe parcursul anului, datele rezultate din operatiunea de inventariere
se actualizeaza cu intrarile si iesirile din perioada cuprinsa intre data inventarierii si data incheierii
exercitiului financiar, datele actualizate fiind apoi cuprinse In registrulinventar. Operatiunea de
actualizare a datelor rezultate din inventariere se va efectua astfel incat la sfarsitul exercitiului financiar
sa fie reflectata situatia reala a elementelor de activ si de pasiv.

In cazul incetarii activitatii, registrul inventar se completeazi cu valoarea elementelor de activ si de pasiv
inventariate faptic la acea data.

In coloana 1 se inscrie numarul curent al fiecarei operatiuni inregistrate in ordine cronologica, de la
deschiderea acestuia pana la epuizarea filelor sau incetarea activitatii.

Tn coloana 2 vor fi recapitulate elementele inventariate, detaliat pe fiecare cont de activ si de pasiv,
conturile de valori materiale putand fi defalcate pe gestiuni.

In coloana 3 se inscrie valoarea contabila a elementelor inventariate.

In coloana 4 se inscrie valoarea de inventar a elementelor de activ si de pasiv, stabilitdi de membrii
comisiei de inventariere (pe baza listelor de inventariere si a proceselor-verbale de inventariere).

In coloana 5 se trec diferentele din evaluare de inregistrat, calculate ca diferenta intre valoarea contabila
si valoarea de inventar.

In coloana 6 se mentioneaza cauzele diferentelor (deprecieri, etc.).

Lista mijloacelor fixe propuse pentru casare pentru anul..... cuprinde mijloacele fixe propuse pentru
casare

Lista obiectelor de inventar propuse pentru casare pentru anul.... cuprinde obiectele de inventar
propuse pentru casare

8. ANEXE
Nr. anexa Denumire formular (inregistrare) Cod formular
1 Decizia privind organizarea inventarierii patrimoniului F-01
DSVSA lasi pe anul.........
2 Declaratia de inventar F-02
3 Lista de inventariere a ......... F-03
4 Extras de cont
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5 Proces verbal de inventariere a casieriei F-04
6 Lista mijloacelor fixe propuse pentru casare pentru F-05
anul.....
7 Lista obiectelor de inventar propuse pentru casare F-06
pentru anul....
8 Proces verbal privind rezultatele inventarierii F-07
patrimoniului DSVSA lasi

9. DIFUZARE

Procedura este pusa la dispozitia utilizatorilor la PC pe suport informatic si pe suport hartie.

Inregistrarile generate de aceasta activitate se pastreazi / arhiveaza conform cerintelor SCIM implementat.
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Anexa 1
F-PO-107-02-SEA.01

DIRECTIA SANITARA VETERINARA
SI PENTRU SIGURANTA ALIMENTELOR IASI

DISPOZITIA nr.
data astazi /2019

Directorul executiv al Directiei Sanitare Veterinare si pentru Siguranta Alimentelor Iasi,

Avand in vedere punctul 1.3 din Decizia nr. 50/2019 Camerei de Conturi lasi, inregistratd la
DSVSA Tasi sub nr. 8563/18.04.2019

Tn temeiul prevederilor Legii Contabilitatii nr. 82/1991 republicati si a OMFP nr. 2861/2009
pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de activ si de pasiv,

Tn temeiul celor legale,

DISPUN

Art. 1. Incepand cu data de 01.08.2019 se desfasoara activitatea de inventariere a patrimoniului
D.S.V.S.A. lasi. In scopul desfasurdrii in conditii corespunzdtoare a inventarierii anuale, se constituie
urmatoarea comisie centrald de inventariere, formata din:

Art. 2. Comisia centrald are urmatoarele atributii:
- organizeaza, instruieste si coordoneaza subcomisiile de inventariere;
- supravegheaza si controleazd modul de efectuare a operatiunilor de inventariere;

- Intocmeste documentatia prin care sd se sustind legaliatea si necesitatea casarii elementelor
patrimoniale, respectiv a dezmembrarii/distrugerii efective a acestora, evaluarii si valorificdrii pieselor de
schimb, subansamblelor, componentelor, etc., precum si a deseurilor rezultate din aceste activitati;

- intocmirea/completarea Registrului inventarconform prevederilor legale.

Rezultatele inventarierii se vor stabili prin compararea datelor constatate faptic si inscrise in listele
de inventariere cu cele din evidenta tehnico-operativa si din contabilitate.
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Rezultatele inventarierii vor fi inscrise de catre comisie intr-un proces verbal Tntocmit in
conformitate cu prevederile pct. 42 din Normele privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de activ si de pasiv aprobate prin OMFP nr. 2861/2009.

Centralizarea si valorificarea rezultatelor comisiilor de inventariere se va face de catre ec. Gabriela
Irimescu din cadrul Serviciului Economic si Administrativ.

Art. 3. Pentru inventarierea efectiva a patrimoniului D.S.V.S.A. lasi se constituie urmatoarele
subcomisii, astfel:

Subcomisia ..:

Membru supleant: ..............

Gestiunile supuse inventarierii: ..........

Art. 4. Comisiile de inventariere vor verifica pe baza de acte si documente sub semnaturi legale
modul cum sunt gestionate, in conformitate cu prevederile legale in vigoare, bunurile si valorile
(intrari/iesiri) materiale, sponsorizarile, Incasarile si depunerile In numerar, stabilirea corecta a soldurilor
si stocurilor scriptice, dupa care rezultatele se vor consemna in listele de inventariere.

Art. 5. Termenul de finalizare a activitatii de inventariere este data de 30.09.2019. Comisia
centrala poate solicita prelungirea acestui termen in mod exceptional, ca urmare a unor cauze obiective,
bine fundamentate.

Comisia centrala de inventariere va depune la registratura D.S.V.S.A. lasi procesul verbal privind
rezultatele inventarierii prevazut la art. 2 din prezenta dispozitie pand la data de 30.09.2019 pe baza
datelor transmise de persoana care efectueaza centralizarea rezultatelor subcomisiei de inventariere.

Art. 6. Tnaintea nceperii inventarierii comisia de inventariere va lua gestionarului o declaratie din
care sa rezulte daca:

- gestioneaza bunuri si 1n alte locuri de depozitare;
- are in gestiune bunuri apartinand tertilor, primite cu sau fara documente;
- are plusuri sau lipsuri in gestiune, despre a caror cantitate sau valoare are cunostinta,

- are bunuri nereceptionate sau care trebuie expediate (livrate), pentru care s-au intocmit
documentele aferente;

- a primit sau a eliberat bunuri fard documente legale;
- detine numerar din activitatea de realizare a veniturilor proprii ale D.S.V.S.A. Iasi;

- are documente de primire-eliberare care nu au fost operate in evidenta gestiunii sau care nu au
fost predate la contabilitate.

Va fi mentionat in declaratie felul, numarul si data ultimului document de intrare/iesire a bunurilor
n/din gestiune.
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Declaratia se dateaza, se semneaza de catre gestionar si de citre comisia de inventariere care
certifica faptul ca aceasta a fost data in prezenta sa.

Art. 7. Inventarierea se efectueaza pe locuri de depozitare, stocurile rezultate prin numarare,
cantarire, masurare inscriindu-se n listele de inventariere la coloana faptic. Listele de inventar se
intocmesc in doud exemplare din care unul ramane la gestionar.

a. Se Intocmesc liste de inventar separat pentru:

- materiale (medicamente, reactivi, Kituri, materiale sanitare, etc.)

- mijloace fixe;

- Obiecte de inventar;

- ambalaje.

b. Se vor intocmi liste de inventar distincte pentru urmatoarele categorii de bunuri:
- bunuri care nu apartin D.S.V.S.A. lasi, dar se regasesc in incinta unitatii;

- bunuri degradate;

- bunuri fara miscare, de prisos sau cu miscare lenta;

- bunuri personale sau din sponsorizari.

c. Se vor inventaria, de asemenea, urmatoarele:

- formularele cu regim special,

- creantele si obligatiile fata de terti;

- marci postale, timbre fiscale, bonuri valorice, etc.;

- lucrarile de investitii in curs;

- soldurile conturilor din bilant;

- alte elemente de activ si de pasiv.

d. Bunurile din domeniul public al statului se vor inventaria in mod distinct.

e. Bunurile propuse la casare (mijloace fixe, obiecte de inventar de natura mijloacelor fixe,
obiectele de inventar) vor fi inscrise in liste de inventariere separate si vor urma procedura din nota de
serviciu nr. 6893/22.10.2017.

Art. 8. Listele de inventar se vor scrie citet, fara stersaturi sau adaugiri, orice modificari vor fi
certificate prin semnatura de catre persoanele care semneaza listele de inventar. Spatiile ramase libere se
bareaza. Pe ultima fila a listelor de inventar se va scrie in mod obligatoriu: “ Toate bunurile din prezenta
lista de inventar cuprinse de la nr. 1 la nr. ..., sunt conforme cu realitatea §i raman in continuare in
pdstrarea si raspunderea gestionarului. Nu sunt/sau sunt obiectii dupa caz.”

Dupa inscrierea tuturor cantitatilor inventariate pe listele de inventar in coloana faptic si a pretului
de inregistrare, listele se semneaza pe fiecare fila de cdtre membrii comisiei de inventariere si de catre
gestionar.
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Art. 9. Bunurile concesionate/date tertilor conform legii pentru indeplinirea  Programului
strategic se inventariaza de catre subcomisia desemnata.

Art. 10. In timpul si pe durata inventarierii se interzice accesul in spatiul gestiunii respective al
persoanelor strdine de operatiunea de inventariere.

Art. 11. Dupa finalizarea inventarierii efective a patrimoniului D.S.V.S.A. lasi comisia centrala
va proceda la intocmirea procesul verbal de inventariere unde vor fi mentionate toate etapele parcurse si
rezultatele procesului de inventariere.

Art. 12. Inventarierea patrimoniului D.S.V.S.A. Iasi se va efectua respectand prevederile
Ordinului MFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de activ si de pasiv

Art. 13. In vederea bunei desfasurarii a inventarierii personalul cu atributii in achizitiile publice
va pune la dispozitie bunurile si materialele necesare.

Art. 14. Prezenta dispozitie va fi adusa la cunostinta tuturor membrilor comisiei centrale de
inventariere precum si a subcomisiilor de inventariere, pentru conformare.

Art. 15. Ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii revine persoanelor nominalizate.

Director executiv,

Vizat pentru legalitate,

Data astazi
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DECLARATIE DE INVENTAR
Subsemnatul, , In calitate de gestionar al locurilor de depozitare a

materialelor, bonurilor valorice carburanti auto, valorilor banesti, obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe ale
Agentiei Nationale Anti-Doping, declar pe propria raspundere urmatoarele:

1. Toate valorile materiale, bonuri valorice carburanti auto, valorile banesti, obiecte de inventar si mijloace
fixe aflate in gestiunea subsemnatului apartin Agentiei Nationale Anti-Doping.
2. Posed n gestiune marca , cu numdrul de inmatriculare
, numar de identificare primit cu titlu gratuit incepand cu data de
de la n valoare de
3. Nu am cunostinta de existenta unor plusuri / lipsuri in gestiune

9.

Nu am eliberat valori materiale, bonuri valorice carburanti auto, valori banesti, obiecte de inventar si
mijloace fixe fard documente legale.

Toate valorile banesti aflate in gestiunea subsemnatului se gasesc In casieria Agentiei Nationale Anti-
Doping in cadrul Directiei economice, administrative si achizitii publice, aflata la etajul 2 al cladirii Agentiei
Nationale Anti-Doping.

Nu am valori materiale, bonuri valorice carburanti auto, obiecte de inventar si mijloace fixe nereceptionate
sau care trebuiau expediate.

Nu am documente de primire-eliberare care nu au fost operate la zi sau nu au fost predate la contabilitate.
8. Nu posed in afara valorilor materiale, bonuri valorice carburanti auto, valori banesti, obiecte de inventar
si mijloace fixe ale unitatii patrimoniale si alte materiale, bonuri valorice carburanti auto, obiecte de inventar
si mijloace fixe apartindnd tertilor, primite cu sau fara documente.

Nu detin numerar sau alte hartii de valoare rezultate din vanzarea bunurilor aflate in gestiune.

10. Ultimul document de intrare este:
Nota de receptie si constatare de diferente nr. din

11. Ultimul document de iesire este:
Bon de consum nr. din
12. Alte mentiuni:

Gestionar,

Nume si prenume
Semnatura

Data

Comisia de inventariere

Presedinte

Membru
Membru
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Anexa 3 F-PO-107-02-SEA.03
Unitatea Gestiunea:
ANAD | = aFum g il el T OB B B 0 My, 0 W :

. LISTADE INVENTARIERE A ......ccooeieiteeeeeeeeieee e e eeseessssaseeeeeee Data _ Pagina
Magazia 31 DECEMBRIE ........... Loc de depozitare: ...........ccoceeuinnns 1
Nr.crt. Denumirea Codul sau UM Cantitati Pret VALOAREA CONTABILA Valoarea DEPRECIEREA

bunurilor numarul de Stocuri Diferente unitar | Valoarea Diferente de Valoarea | Motivul
inventariate inventar . — ! . inventar (Cod)
Faptice Scriptice Plus | Minus Plus | Minus
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
TOTAL
Comisia de inventariere - numele, prenumele si semnatura Gestionar: Contabilitate




PO 107-02-SEA

INVENTARIERIEREA Ed:1 [Rev.:2

PATRIMONIULUI Pag.: 26/33

D.5.V.5.A. 1ASI

Anexa 4 F-PO-107-02-SEA.04

DSVSA lasi
Adresa:
Cont:
Banca:

EXTRAS DE CONT

Catre

Nr. /

Conform dispozitiilor in vigoare, va instiintam ca, in evidentele noastre contabile, la data de ,
unitatea dumneavoastra figureaza cu un sold debitor in valoare de:

Nr Documentul Data document Suma

Va rugam ca in termen de 5 (cinci) zile de la data primirii prezentului extras de cont sa ne comunicati
soldul, in caz contrar consideram soldul confirmat.

In caz de refuz, total sau partial, va rugam sa anexati nota explicativa cuprinzand obiectiile dvs.
Prezentul extras de cont tine loc de conciliere conform procedurii arbitrale.

Conducatorul unitatii, Conducatorul compartimentului financiar

Raspuns:

Confirmam prezentul extras de cont pentru suMa de ..........ccocooevvvvninenennnnns lei, pentru achitarea careia
(se va completa dupa caz):

a) am depus la banca ordinul de platanr. ..................... din o

b) am depus la Oficiul Postal nr.............. mandatul postal nr. ................. din ..o,

C) urmeaza sa efectuam plata intr-un termen de ..o
Obiectiile noastre privind sumele din prezentul extras sunt cuprinse in nota explicativa anexata.

Conducatorul unitatii, Conducatorul compartimentului financiar,
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Anexa 5 F-PO-107-02-SEA.05

Se aproba,
Director executiv

PROCES VERBAL INVENTARIERE CASIERIE Incheiat astiizi

Casier:

Numarul si data actului de numire a comisiei de inventariere: Ordinul nr. din Data
inceperii operatiunii de inventariere:

Data terminarii operatiunii de inventariere: Sold scriptic in valoare de:
Sold faptic in valoare de:

Ultima plata inregistrata: in suma de

Nr. bonuri valorice carburant auto rsmase neutilizate: buc de la seria

la seria

Concluzii:

Propunerile comisiei cu privire la cauzele plusurilor si ale lipsurilor constatate si la persoanele
vinovate, precum si propuneri de masuri in legatura cu acestea:

Comisia de inventariere

Presedinte

Membru

Membru
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Anexa 6

F-PO-107-02-SEA.06

Lista mijloacelor fixe propuse pentru casare pentru anul

Se aproba,
ORDONATOR PRINCIPAL DE CREDITE

Propun a se aproba,
Director executiv

Nr.
Crt.

Denumirea bunului
propus pentru casare

UM

Cant.

Nr.
inventar

Pret
unitar

Valoare
totala

Durata de serviciu (in Anul
ani punerii in
Normala Consumata functiune

Comisia de inventariere:
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Anexa 7 F-PO-107-02-SEA.07
Se aproba,
ORDONATOR PRINCIPAL DE CREDITE
Propun a se aproba,
Director executiv
Lista obiectelor de inventar propuse pentru casare pentru anul...........
Nr. Denumirea bunului propus pentru casare UM Cant. Nr. Pret Valoare Anul
Crt. inventar unitar totala punerii in
functiune

Comisia de inventariere:
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Anexa 8 F-PO-107-02-SEA.08

PROCES -VERBAL

privind rezultatele inventarierii patrimoniului DSVSA lasi

I. Incheiat la data de de catre comisia constituita prin Decizia directorului executiv
al DSVSA lasi nr. din , In urmatoarea componenta:

- presedinte:

- membru:

- membru:

. Comisia nominalizata la punctul | a procedat, in perioada

la inventarierea urmatoarelor gestiuni:

a) bunurile de natura materialelor consumabile aflate in ................. , anexata la prezentul
proces-verbal,

b)  bunurile de natura obiectelor de inventar si a activelor fixe aflate in folosinta personalului
salariat al instituiei, pe fiecare loc de folosinta, anexate la prezentul procesverbal;

C) bunurile imobile (terenuri, cladiri, programe informatice, licente software) aflate in
administrarea Agentiei Nationale Anti-Doping, anexate la prezentul proces-verbal;

d) bunurile de natura obiectelor de inventar date in custodie

la

, anexata la prezentul proces-

verbal;

verbal;

e) bonurile valorice de carburanti, anexata la prezentul proces

f) bunurile de natura activelor fixe primite in comodat, anexata la prezentul proces verbal.

Il. Inventarierea elementelor de natura activelor si datoriilor ale DSVSA lasi s-a
efectuat astfel:

a) inventarierea imobilizarilor necorporale, prin constatarea existentei si
apartenentei acestora;

b) inventarierea terenurilor, pe baza documentelor care atestd dreptul de
proprietate,

28

respectiv dreptul de administrare al acestora;
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c¢) bunurile din domeniul public al statului, aflate in administrarea DSVSA lasi,
respectiv terenul de mp din incinta Si
constructia (imobilul cu destinatie de sediu) au fost inventariate pe liste
distincte, pe baza urmatoarelor documente:

d) stocurile faptice au fost stabilite prin ............. ;

e) bunurile aflate asupra angajatilor la data inventarierii au fost inventariate si
trecute in liste de inventariere distincte, specificandu-se persoanele care raspund
de pastrarea lor;

f) bunurile existente in institutie primite in comodat au fost inventariate si inscrise
in liste de inventariere distincte. Listele de inventariere pentru aceste bunuri
contin informatii cu privire la numarul si valoarea acestora. De asemenea, este
anexat

, In copie xerox;

g) creantele si obligatiile fatd de terti au fost supuse verificarii si confirmarii pe
baza extraselor soldurilor debitoare si creditoare ale conturilor de creante si
datorii care detin ponderea valorica in totalul soldurilor acestor conturi;

h) disponibilitatile aflate in conturi la si la

au fost inventariate prin confruntarea soldurilor din extrasele

de cont emise de acestea cu cele din contabilitatea DSVSA lasi;

(ultima zi lucratoare a exercitiului financiar), dupa inregistrarea

tuturor operatiunilor de incasari i plagi privind exercitiul respectiv,
confruntandu-se soldurile din registrul de casd cu monetarul si cu cele din
contabilitate.

IV. Rezultatele inventarierii

-lei-
Sold fapti Sold
old faptic, L
Nr. . . . Cont contabil | conform liste seriptic, Diferente
Gesiunea inventariata conform
crt. corespondent de ident (+/-)
inventariere evi en_e
contabile
1

Total X

Din  compararea  soldurilor  faptice cu cele scriptice se constata ca

la inventar, respectiv plusuri/minusuri.




INVENTARIERIEREA
PATRIMONIULUI

D.5.V.5.A. 1ASI

PO 107-02-SEA

Ed.:1 Rev.:2

Pag.: 32/33

V. Concluzii si propuneri

V.1. Cu privire la cauzele plusurilor si ale lipsurilor consatatate si persoanele vinovate,

precum si la masurile propuse de comisie in legatura cu acestea:

V.2. Cu privire la volumul stocurilor depreciate, fara miscare, cu miscare lenta:

V. 3. Propuneri de scoatere din functiune a imobilizarilor corporale, respectiv din

evidenta a imobilizarilor necorporale:

V.4. Propuneri de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar

si declasare sau casare a unor stocuri.

V.5.  Constatari privind pastrarea, depozitarea, conservarea, asigurarea

integritatii bunurilor din gestiune:

V.6. Alte aspecte legate de activitatea de inventariere

Comisia centrala de inventariere:

Presedinte:

Membru:

Membru:




D.5.V.5.A. 1ASI

PO 107-02-SEA

INVENTARIERIEREA ~ [Ed:1 [Rev.2
PATRIMONIULUI e 5358

Anexa 9

REGISTRUL —
INVENTAR la data de

F-PO-107-02-SEA.09

Nr. pagina

Nr.| Recapitulatia elementelor Valoarea Valoarea Diferente din evaluare
crt. inventariate contabila | de inventar (de inregistrat)
Valoarea Cauze
diferente
1 2 3 4 5 6
Intocmit, Verificat,




